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 ۳۸۹ .......................................................................... نمودار يراهنما اندازه رییتغ ای ییجابجا. 2-9-10

 ۳۸۹ ...................................................................................... نمودار يراهنما يبند قالب. 3-9-10

 ۳۹۰ .......................................................................................نمودار يراهنما متن رییتغ. 4-9-10

 legend entry ..................................................................................... ۳۹۰ کی حذف. 5-9-10

 ۳۹۰ ............................................................... نمودار يراهنما از استفاده بدون ها يسر ییشناسا. 6-9-10

 ۳۹۱ ............................................................................................... نمودار يمحورها با کار. 10-10

 ۳۹۱ .......................................................................... يبند دسته محور برابر در مقدار محور. 1-10-10

 ۳۹٤ ...................................................................................... ریمقاد محور يها اسیمق. 2-10-10

 ٤۰٥ ............................................................................................. Gridlines با کار. 3-10-10

 ٤۰٦ ....................................................................... )data labels( داده يها برچسب با کار. 4-10-10
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 ٤۱۲ .................................................................................. نمودار يها داده جدول با کار. 5-10-10

 ٤۱٤ ................................................................................................. نمودارها با کار. 6-10-10

 ٤۲۰ ........................................................................... يمحور ينمودارها از استفاده:  ازدهمی فصل

 ٤۲۰ ....................................................................................................................... مقدمه

 ٤۲۰ ..................................................................................... يمحور ينمودارها با کار به شروع. 1-11

 ٤۲۰ .................................................................................................. يمحور نمودار جادیا. 2-11

 ٤۲۳ .................................................................. يمحور جداول و يمحور ينمودارها نیب ارتباط درك. 3-11

 ٤۲٦ ......................................................................................... يمحور نمودار يها تیمحدود. 4-11

 ٤۲٦ ........................................................................ يمحور درجداول یشرط يبند قالب از استفاده. 5-11

 ٤۳۲ .......................................................................... يمحور ينمودارها يبرا نیگزیجا يها نهیگز. 6-11

 ٤۳۳ .................................................................. يمحور جداول از يمحور ينمودارها کردن جدا. 1-6-11

 ٤۳٥ ................................................. است متصل يمحور جدول به که دیکن جادیا یمستقل ينمودارها. 2-6-11

 ٤۳٥ .................................................................دهد یم نشان را روند که یینمودارها:  دوازدهم فصل

 ٤۳٦ ....................................................................................................................... مقدمه

 ٤۳٦ ................................................................................................ روند يدهاینبا و دهایبا. 1-12

 ٤۳٦ ....................................................................... روند شینما يبرا مناسب نمودار از استفاده. 1-1-12

 ٤۳۸ .................................................................................... صفر از يعمود اسیمق شروع. 2-1-12

 ٤٤۱ ............................................................................... اکسل یتمیلگار اسیمق از استفاده. 3-1-12

 ٤٤۲ ............................................................................................. ها برچسب خلاق تیریمد. 2-12

 ٤٤۲ ........................................................... برچسب تراز رییتغ يجا به ياختصار علامت از استفاده. 1-2-12

 ٤٤۳ ................................................................ یختگیر درهم کاهش يبرا برچسب چند به اشاره. 2-2-12

 ٤٤٥ ............................................. دیکن حرکت يعمود دیدار یافق صورت به يادیز داده نقاط که یزمان. 3-2-12

 ٤٤٦ ..................................................................... وضوح يبرا تو در تو يها برچسب از استفاده. 4-2-12

 ٤٤٦ ....................................................................................................... يا سهیمقا روند. 3-12

 ٤٤٦ ......................................................... )زمان هم يها سهیمقا جادیا( متناوب يها زمان سهیمقا. 1-3-12

 ٤٤۸ ....................................................................................... انباشته يها زمان سهیمقا. 3-3-12
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 ٤٥۰ .................................................................................................... هیثانو محور با روند. 4-12

 ٤٥۳ .............................................................................................. یزمان يها دوره بر دیتأک. 5-12

 ٤٥۳ ..................................................................................... خاص يها دوره يبند قالب. 1-5-12

 ٤٥٦ ....................................................... مهم يدادهایرو يگذار نشان يبرا کننده میتقس از استفاده. 2-5-12

 ٤٥۹ ................................................................................................ روند يها کیتکن ریسا. 6-12

 ٤٥۹ ............................................................................. دار جهت روند با بار اضافه از اجتناب. 1-6-12

 ٤٦۰ ............................................................................................. ها داده يساز هموار. 2-6-12

 ٤٦٥ ....................................................................................... ها داده يبند گروه:  زدهمیس فصل

 ٤٦٥ ....................................................................................................................... مقدمه

 ٤٦٥ ....................................... )نییپا و بالا ریمقاد کردن فهرست( ریمقاد نیکمتر و نیشتریب يشگرهاینما جادیا. 1-13

 ٤٦٥ .................................................... داشبورد در ریمقاد نیکمتر و نیشتریب يشگرهاینما گنجاندن. 1-1-13

 ٤۷۰ ................................................................................................ نمودارها در برتر ریمقاد. 2-13

 ٤۷٥ .................................................................... یفراوان و روابط يریگیپ يبرا ستوگرامیه از استفاده. 3-13

 ٤۷٦ ............................................................................... فرمول بر یمبتن ستوگرامیه جادیا. 1-3-13

 ٤۸۳ ................................................................. ستوگرامیه جادیا يبرا يمحور جدول از استفاده. 2-3-13

 ٤۸٥ .............................................................................. اکسل ستوگرامیه نمودار از استفاده. 3-3-13

 ٤۸۸ .......................................................................... هدف برابر در عملکرد شینما:  جهاردهم فصل

 ٤۸۹ ....................................................................................................................... مقدمه

 ٤۸۹ .............................................................................. هدف با اختلاف سهیمقا با عملکرد شینما. 1-14

 ٤۹۰ .................................................................................. یسازمان روند برابر در عملکرد شینما. 2-14

 ٤۹۲ ......................................................................... )Thermometer( دماسنج نمودار از استفاده. 3-14

 ٤۹۳ .............................................................................................. Bullet گراف از استفاده. 4-14

 ٤۹۳ ............................................................................................. bullet گراف جادیا. 1-4-14

 ٤۹۸ .................................................................................... bullet گراف به داده افزودن. 2-4-14

 ٥۰۰ ................................................................. bullet ينمودارها يبند قالب مورد در ییهادهیا. 3-4-14

 ٥۰۲ .................................................................................. بازه کی با سهیمقا در عملکرد شینما. 5-14
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 ٥۰۹ ................................................................................ شرفتهیپ يریگزارشگ فنون: چهارم قسمت

 ٥۱۰ ................................................................. داشبورد به یتعامل يها کنترل افزودن:  پانزدهم فصل

 ٥۱۰ ....................................................................................................................... مقدمه

 ٥۱۰ ....................................................................................................... فرم يها کنترل. 1-15

 ٥۱۰ ........................................................................................... فرم يها کنترل محل. 1-1-15

 ٥۱۳ .................................................................................... اکسل برگه به کنترل افزودن. 2-1-15

 ٥۱٤ ............................................................................................ Button کنترل از استفاده. 2-15

 ٥۱٥ .............................................................................................. Check Boxاز استفاده. 3-15

 ٥۱۷ .................................................... نمودار يسر کی کردن خاموش / روشن:  check box مثال. 1-3-15

 ٥۲۰ .................................................................................. Option Button کنترل از استفاده. 4-15

 ٥۲۲ ................................................... نمودار کی از نما يادیز تعداد شینما: Option button مثال. 1-4-15

 ٥۲٥ ...................................................................................... Combo Box کنترل از استفاده. 5-15

 ٥۲۷ .................................................. ستیل از انتخاب با نمودار يهاداده رییتغ:   Combo boxمثال. 1-5-15

 ٥۲۹ ........................................................................................... List Box کنترل از استفاده. 6-15

 ٥۳۱ ............................................................... انتخاب کی با نمودار چند کنترل: List box مثال. 1-6-15

 ٥۳۳ ................................................................................ )شیمایپ نوار( Scroll Bar از استفاده. 7-15

 ٥۳٥ ...........................................................شیمایپ قابل جداول جادیا:  Scroll Bar کنترل مثال. 1-7-15

 ٥٤۱ ................................................ نمودارها در داده نقاط کردن برجسته:  Scroll Bar کنترل مثال. 2-7-15

 ٥٤٤ .................................................................................. ماکرو با داشبورد شارژ:  شانزدهم فصل

 ٥٤٥ ....................................................................................................................... مقدمه

 ٥٤٥ ........................................................................................ کرد؟ استفاده ماکرو از دیبا چرا. 1-16

 ٥٤٦ ..................................................................................................... ماکرو نیاول ضبط. 2-16

 ٥٤۹ ........................................................................................................ ماکروها ياجرا. 3-16

 ٥٥۱ .......................................................................................... دکمه کی به ماکرو اختصاص. 4-16

 ٥٥۳ ........................................................................................ ماکروها به اعتماد و کردن فعال. 5-16
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 ٥٥۳ ............................................................................ لیفا فرمت ، ماکرو کردن فعال مفهوم. 1-5-16

 ٥٥٤ ....................................................................................... ماکرو يمحتوا کردن فعال. 2-5-16

 ٥٥٥ ......................................................................................... معتبر يها مکان میتنظ. 3-5-16

 ٥٥٦ .................................................................................. میده قرار کجا را VBA آماده يکدها. 6-16

 ٥٥٦ ........................................................................ ءیش کد پنجره و ماژول کد پنجره تفاوت. 1-6-16

 ٥٥٦ ................................................................... آن کد پنجره به کد کردن اضافه و ماژول جادیا. 2-6-16

 ٥٥۸ ................................................................................................ ماژول کی حذف. 3-6-16

 ٥٦۱ ...................................................................................... ماکرو يها نمونه از یبرخ یبررس. 7-16

 ٥٦۱ .......................................................................................... انتقال يها دکمه جادیا. 1-7-16

 ٥٦۲ ...................................................................... يمحور جدول يها داده يایپو يساز مرتب. 2-7-16

 ٥٦۳ ............................................................................. کیکل کی با گزارش يها نهیگز ارائه. 3-7-16

 ٥٦٦ ............................................................. يمحور جدول يها Slicer با تعامل افزودن:  هفدهم فصل

 ٥٦٦ ....................................................................................................................... مقدمه

1-17 .slicer ٥٦٦ ............................................................................................................ ها 

 ٥٦۸ ............................................................................................ استاندارد  slicerکی جادیا. 2-17

 ٥۷۱ ...................................................................................................... slicerيبندقالب. 3-17

 ٥۷۱ .......................................................................................... يریقرارگ محل و اندازه. 1-3-17

 ٥۷۱ .............................................................................................. slicer يها ستون. 2-3-17

 ٥۷۳ ........................................................................................ slicer ماتیتنظ ریسا. ۳-۳-۱۷

 ٥۷۳ .................................................................................................... slicerسبک جادیا. 4-17

 ٥۷۷ ............................................................................ slicerکی با يمحور جدول نیچند کنترل. 5-17

 ٥۷۷ ..................................................................................................... Timeline جادیا. 6-17

 ٥۸۱ ................................................................................ فرم کنترل عنوان به Slicer از استفاده. 7-17

 ٥۸٥ ...................................................................... اکسل یداخل داده مدل از استفاده:  هجدهم فصل

 ٥۸٥ ....................................................................................................................... مقدمه

 ٥۸٥ ...................................................................................................... یداخل داده مدل. 1-18
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 ٦۰۱ ............................................................................................................... ها داده. 1-19
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 کتابفصول  تنظیم نحوه

 توانیدمی میاکرده تنظیم منطقی نسبتا توالی با را هافصل اگرچه. است شدهتقسیم  قسمت چهار به کتاب فصول
  .مطالعه کنید خواهیدمی که ترتیبی هر به را آنها

 اکسل داشبوردهاي با شروع: اول قسمت

 مبانی طراحی داشبورد :1فصل

 چگونه در اکسل یک داشبورد ایجاد کنیم :2فصل

 هافرمول :3فصل

  هامفاهیم پیشرفته فرمول :4فصل

 .کندمی معرفی ، است لازم اکسل در داشبورد یک ایجاد شروع براي که را آنچه اول قسمتفصول 

 آماده مراحل و تعریف را "مصورسازي"مفاهیم از برخی ، کندمی آشنا گزارش و داشبوردانواع  با را شما 1فصل 
 داشبورد ایجاد در که است کسانی براي فصل این "مصورسازي" اصول .کندمی بیانا ر موفق پروژه یک سازي

 براي نمودار نوع انتخاب نحوه و متن ، رنگ مانند عناصري از استفاده نحوه ، در این فصل. هستند کار تازه
 نشان شما به را آن طرح و داده ساختار مفهوم 2فصل .میکنمی بیان را دهید ارائه خواهیدمی که هاییداده
 فصل این در. است شما گزارش یا داشبورد اساس و پایه که کنید ایجاد موثر داده مدل یک توانیدب تا دهدمی
 اکسل توابع از استفاده،  ارائه و تحلیل و تجزیههاي لایه،  داشبورد منبع هايداده تنظیم يهاروش بهترینبا 

در ،  است شده ذکر 1فصل در که هاداده مصورسازي اصول براساس خصوصا .شویدآشنا می هاداده ارائه براي
 که آنچه از متفاوت،  هافرمول از استفاده چگونگی با 4و 3لودر فص .کرد خواهیم تمرکز ، بایدها و نبایدهامورد 

 .خواهد شد بحث ، ایددیده قبلا

 داده مصورسازي

 اطلاعات ، شیوه این در. نامندمی )Data Visualization( "داده مصورسازي" را عددي مقادیر تصویري نمایش
 نهفته اطلاعات بهتر و ترسریع درك به قادر بیننده و شده نمایش قابل ، هاشکل و تصاویر واسطه به ، هاداده و

 .شد خواهد هاداده در

 . شودمی محسوب )Data Science( "داده علم" در هاداده تحلیل و تجزیه مراحل در گام اولین داده مصورسازي
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 داشبورد اصلی ایجاد عناصر: دوم قسمت

  داده جداول آرایش :5فصل

 اکسل Sparkline ویژگی استفاده از :6فصل

  هاي مصورسازي بدون نمودارتکنیک :7فصل

 اکسل محوري جداول :8فصل

 و است متمرکز ، ددهمی تشکیل را داشبورد که يعناصر از يحداکثر استفاده چگونگی بر دوم قسمتفصول 
  .کندمی معرفی را ينمودار غیر مصورسازي ابزارهاي از برخی
 نشان 6فصل. کندمیآشنا  اکسل داده جداول طراحی زمینه در اساسی هايروش از برخی با را شما 5فصل

 که مختلفی هايتکنیک به 7فصل. کنید استفادهاکسل  Sparkline ویژگی از توانیدمی چگونه که دهدمی
 با را شما 8فصلدر . پردازد، می کنید استفاده هاداده مصورسازي براي نمودارها از استفاده بدون توانیدمی

 مبتنی هايارائه در اساسی نقش تواندمی اکسل ویژگی این چگونه که کنیممی بررسی و آشنا محوري جداول
 . دده افزایش را شما داشبورد تحلیلی هايقابلیت دتوانمی چگونهو  باشد داشته اکسل بر

 داشبورد پیشرفته ایجاد اجزاي: سوم قسمت

 کار با سري نمودارها :9فصل

 هاقالب بندي و سفارشی کردن نمودار :10فصل

 استفاده از نمودارهاي محوري :11فصل

 ددهنمودارهایی که روند را نشان می: 12فصل

 ها گروه بندي داده :13فصل

 نمایش عملکرد در مقابل هدف :14فصل

 فراهم اکسل را براي شما نمودارهاي از استفاده با هاداده در مصورسازي محکم ايپایهفصول قسمت سوم 
 .کندمی

 ارائه نمودار مختلف انواع براي را موردي مطالعات و میکنمی بحث تفصیل به نمودارها در مورد 9در فصل
 با متناسب سفارشی نمودارهاي دهدمی امکان شما به که نمودار بندي قالب هايتکنیک به10فصل .میدهمی

 12شوید. فصلبا نمودارهاي محوري اکسل آشنا می 11در فصل. پردازدمی بسازید را خود متمایز نیازهاي
 .دهدنشان می دکنمی تغییر زمان گذشت با که ییهاداده نمایش براي را یینمودارها
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. کنیممی بررسیرا  دارمعنی نماهاي در هاداده بندي گروه براي نمودارها از بهینه استفاده چگونگیبا  13فصل در
 سنجش و نمایش در شما به تواندمی که دهدمی نشان را نمودار هايتکنیک از برخی 14فصل ، سرانجام
 کند. کمک اهداف برابر در عملکرد

 پیشرفته ريیگزارشگ فنون: چهارم قسمت

  داشبورد به تعاملی هايکنترل افزودن :15فصل

 ماکرو با داشبورد شارژ :16فصل

 جدول محوري هاي  Slicerبا تعامل افزودن :17فصل

  اکسل داخلی داده مدل از استفاده : 18 فصل

  ها Slicer و محوري جداول با پیشرفته ایجاد داشبورد:  19 فصل

 یک ایجاد براي توانیدمی که خواهیم داشت داشبورد اصلی مفاهیم از برخی به عمیق نگاهی چهارم قسمتدر 
 .کنید استفاده پیشرفته داشبورد

 خودکار صورت به را خود گزارش مراحل تا دکن کمک شما به دتوانمی که دارد تمرکز هاییتکنیک روي15فصل
 استفاده نحوه از روشنی درك16فصل. آماده کنید تعاملی کاربري رابط یک خود مخاطبین رايب و دهید انجام

 دهدمی نشان شما به17فصل. کندمی فراهم شما ريیگزارشگ هايسیستم خودکارسازي و شارژ براي ماکرو از
در مورد ویژگی  18در فصل  .دکنمی اضافه شما گزارش به را تعاملی کردن فیلتر قابلیت ها Slicer چگونه که

 یک داشبوردبا استفاده از مطالب ارائه شده در فصول قبل 19در فصل و مدل داده داخلی اکسل بحث خواهد شد
 ایجاد خواهیم کرد. پیشرفته
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 مقدمه

 بیشتر ، اطلاعات ذخیره و آوريجمع به که برخی چندان هم بزرگ نیست مختلف هايو سازمان مشاغلامروزه 
 استفاده گیري تصمیم در هاداده این از که است ها اینسازمان این انمدیر وظیفه. اندروي آورده گذشته از
 خام هايداده تبدیل فرآیند )BI( تجاريهوش. کنند بررسی خام صورت به را هاداده توانندنمی آنها اما ، دنکن
 را هاو ناهنجاري هزینه کاهش هايفرصت تا کند کمک سازمان یک به تواندمیو  است مفید اطلاعات به

 .کند مفید ارائه کاملا هايگزارش و کشف را کار و کسب جدید هايفرصت ، شناسایی

 به BI ابزارهاي به دسترسی و کیفیت افزایش اخیرا اما. است داشته وجود نوعی به که دتهاستهوش تجاري م
 به که است زده دامن محیطی به ، هاداده به گسترده دسترسی با همراه ، ابزارها این. است افزوده آن محبوبیت

 صورت به را تجاري اطلاعات که است يسازوکار داشبورد .هستند داشبورد ایجاد حال در همه رسدمی نظر
 .دهدمی ارائه گرافیکی

 گذاريسرمایه مایکروسافت. استBI  ابزارهاي براي استانداردي به شدن تبدیل حال در نیز اکسلدر این بین 
  ابزارهاي خانواده این شرکت. است کرده اکسل از خارج ابزارهاي و اکسل BI ابزارهاي زمینه در زیادي

PowerBI ) PowerQuery ، PowerPivot و PowerBI( اضافه به آن بیشتري نمودارهاي و کرده ایجاد را 
 قرار همه دسترس در و شده تبدیل اکسل ویژگی به بود تخصصی بسیار روزگاري که افزاري نرم .است کرده
 ، اکنون. بود نیاز IT project به شاید داشبورد ایجاد ابزارهاي و هاداده دریافت براي گذشته در. ه استگرفت

 از فارغ احتمالا که نرم افزاري ، دارد قرار اکسل ابزارها این مرکز در ود ندار خود رایانه در را آن همه احتمالا
 .ایدکرده استفادهقبلا  خود شغلنوع 

 اکسل اما ، قبول ندارندرا  BI ابزار عنوان به اکسل از استفاده ایده اطلاعات فناوري مدیران از بسیاري اگرچه
 باشند آن تأیید به مند علاقه اطلاعات فناوري مدیران خواه. است سازمانی BI ابزار کارهاي نمونه از بخشی ذاتا

 اکسل گسترده صفحه از استفاده با امروز تجارت در گیريگزارش و هاداده تحلیل و تجزیه بیشتر ، خیر یا
 هايگزارش و داشبورد ایجاد ي برايبستر عنوان به اکسل از استفاده براي مهم دلیل چند شما. شودمی انجام
 :جمله از دارید خود

 براي کمتري زمان شما کاربران ، اکسل گزارش فرآیند یک در. دارید تبحر اکسل در :ابزار با آشنایی 
 .کنندمی صرف هاداده بررسی براي بیشتري زمان و ابزار از استفاده نحوه کشف

 هاينمایه از خارج تحلیل و تجزیه انجام قابلیت ، سازمانی هايداشبورد اکثر در :داخلی پذیري انعطاف 
 ولاجد مانند هاییویژگی ، اکسل در. نیست دسترس در یا است غیرفعال یا ، شده تعریف پیش از

 مخاطبان که کنید ایجاد مکانیزمی دهدمی امکان شما به فرم هايکنترل و خودکار فیلترهاي ، محوري
 به توانیدمی ، باشید داشته فایل یک در چند برگه توانیدمی که آنجا از و نکند قفل نما یک در را

 .دهند انجام را خود جانبی تحلیل ، لزوم صورت در تا بدهید فضا خود مخاطبان
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 زمانی هايمحدودیت و منابع از را شما تواندمی اکسل در ريیگزارشگ هايقابلیت ایجاد :سریع توسعه 
 دهید توسعه سریعتر را گزارش هاي مکانیزم توانیدمی تنها نه اکسل با. کند رها اطلاعات فناوري بخش

 .شوید سازگار یافته تغییر نیازهاي با سریعتر تا دارید انعطاف همچنین

 اکسل قوي ءشی مدل و بومی نویسی برنامه زبان با :هاداده سازي خودکار و قدرتمند اتصال قابلیت 
 تکنیک چند با. کرد استفاده داده مختلف منابع به اتصال حتی و هاپردازش اتوماسیون براي توانمی

 .شودمی اجرا تنهایی به عملا که کنید تبدیل گیريگزارش مکانیزم به را اکسل توانیدمی ، پیشرفته

 چه ، است محدود جدید سرورهاي و هارایانه براي بودجه ، هاشرکت بیشتر در :مقرون به صرفه بودن 
 استفاده ، هاشرکت این براي. کنید مینات را BI ابزارهاي قیمت گران هايبسته بودجه اینکه به رسد

 است مشاغل گیريگزارش اصلی ابزارهاي ارائه براي روش ترینصرفه به مقرون مایکروسافت آفیس از
 .کنید وارد خدشه آن عملکرد و کاربرد به آنکه بدون

 کت فرم پلت یک عنوان به را اکسل که ایمکرده عادت ، کنیم فکر متفاوت اکسل درباره نداریم عادت ما بیشتر
 بسازیم هاییمدل و داشبورد تا شده باعث دیدگاه این. کنیم مشاهده ثابت هايقابلیت از ايمجموعه با بعدي

 از کار این اما. آموزدمی شما به را کار نحوه کتاب این. باشد اینگونه نیست لازم اما ، باشد ناخوشایند و کند که
 این مطالب همه سپردن خاطر به ، واقع در. افتاد نخواهد اتفاق کتاب مطالب حفظ یا کلیک سري یک طریق
 متفاوت و خلاقانه که بگیرید یاد باید ، کتاب این هايتکنیک بر تسلط براي. کرد نخواهد کمکی شما به کتاب

 .بکشید چالش به را اکسل هايمحدودیت که باشید شجاع حتی و مایل باید شما. کنید فکر

 با. کنید تبدیل خود شخصی BI ابزار به را اکسل توانیدمی چگونه که دهیممی نشان شما به کتاب این در
 توانیدمی ، است داده قرار اکسل در مایکروسافت که BI جدید هايقابلیت از برخی و اصلی نکته چند از استفاده

 .برسید کندمی جلب خود به را همه که دارمعنی هايداشبورد ایجاد به ساده جداول با هاداده گزارش از

 را خود داشبورد صحیح هايسنجه کندنمی کمک شما به کتاب این. است پیشرفته و متوسط کتاب سطح این
 ضمن اینکه به کتاب این. دهید ارائه ممکن شکل بهترین به را آنها کندمی کمک شما به اما ، کنید انتخاب

  باشید داشته خاطر به پردازد.نیز می آنها از مناسب استفاده نحوه به ... پرداخته و هافرمول ، محوري ولاجد
 .کنید متفاوت فکر مشکلات مورد در بتوانید که است این مهارت مهمترین

 خدمت در دهید ادامه اگر اما،  است طولانی رو پیش راه. هستید کار آغاز در شما و است سفر یک کتاب این
شما خواهد بو
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 اکسل داشبوردهاي با شروع: اول قسمت

 مبانی طراحی داشبورد :1فصل

 داشبورد ایجاد کنیمچگونه در اکسل یک  :2فصل

 (مبانی) هافرمول :3فصل

  هافرمولمفاهیم پیشرفته  :4فصل
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فصل اول: مبانی طراحی داشبورد 

 مقدمه

 خوشه به نگاه یک با راننده که است را ببینید)1-1(تصویر اتومبیل داشبورد از برگرفتهداشبورد  اصطلاح
 کنترل را اصلی و عملکردهاي مشاهده را نقلیه وسیله با کار براي نیاز مورد مهم اطلاعات تمام آن در ابزارهایی

 . کندمی

 : نمونه داشبورد اتومبیل1-1تصویر

 نمایش صفحه یک به ، کنیم صحبت را ببینید)2-1(تصویر داشبورد اکسلدر رابطه با  اگر منطق همین با
 اطلاعات بتواند مدیریت تا دارد وجود يعملکرد نمودارهاي و بصري تصاویر تمام آن در که کنیممی مراجعه
. گیري کندتصمیم آنها بررسی و با آورده بدست کوتاه نگاه یک با را کار و کسب عملکرد به مربوط کلیدي

 اکسل : نمونه داشبورد مدیریتی2-1تصویر
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 با نیز مدیریک  ، کندمی هدایت را نقلیه وسیله خود جلوي داشبورد مشاهده با اتومبیل راننده که همانطور
 براي مدیر که است اطلاعاتی مهمترین حاوي بنابراین داشبورد. ندکمی مدیریت را شرکت ، داشبورد مشاهده
را براي  ممکن زمان کوتاهترین در اطلاعات تریندقیق ارائه باید خوب داشبورد یک .دارد نیاز گیريتصمیم

 .باشد جذاب بصري نظر حال از عین در و کند فراهم مدیر
 هاگرافیک .گرددسال قبل برمی 200به ي امروز داشبوردهاي به شبیه قالبی درسابقه استفاده از داشبوردها 

 تقاضا مورد ايزمینه هر در تقریباامروزه  ، تجاري هوش لطف به و شدند شروع آماري اطلاعات نمایش با ابتدا
 گرافیکی هاينسخه اولین مینارد جوزف چارلز و اسنو جان ، نایتینگل فلورانس ، فیر پلی ویلیام. است گرفته قرار
را  4-1و 3-1ویرا(تص .اندکرده منتشر سلامت حوزه و آماري هايداده ارائه برايرا  کنیممی استفاده اکنون که

 ببینید)

 1854 ، نقطه سبک در اسنو جان وبا نقشه: 3-1تصویر

 استفاده و گردآوري چگونگی استانداردهاي اما ، است داشته وجود طولانی زمان مدت براي گرافیک اگرچه
 مدیریت و شناسی زیبایی مباحث در جدي تحولات ، راستا این در. است شده تنظیم تازگی به آنها از موثر
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 مختلف هاينظریه مورد در علمی مختلف تحقیقات نتایج از استفاده با ، نهایت در. است شده تجربه ادراك
 .است شده ارائه خاصی استانداردهاي ، انسان شناختی هايمهارت و فلسفی

 1786 ، وي سیاسی و تجاري اطلس در شده چاپ ، فیر پلی ویلیام تجاري تراز زمانی سري نمودار: 4-1تصویر

 ابزاري داشبورددر واقع . ندکمی تسهیل را گیري تصمیم که است هاییخروجی تولید داشبورد طراحی از هدف
 داده کلیدي نقاط و معیارها )KPI( عملکرد اصلی هايشاخص از نماییمعمولا  که است اطلاعات مدیریت براي

 .دهدمی ارائه نگاه یک در خاص فرآیند یا بخش ، کار و کسب یک سلامت بر نظارت براي را

 یا شده تولید قطعات تعداد مانند وريبهره به مربوط اعداد است ممکن،  تولید داشبورد یک مثال عنوان به 
 اعداد است ممکن انسانی منابع داشبورد کی مشابه طور به. دهد نشان را ساعت درقطعات نامرغوب  تعداد

 .استخدام هر هزینه یا بدون نیرو هايپست تعداد مثال عنوان به ، دهد نشان را استخدام به مربوط

داشبورد . تعریف1-1

 که است هدف چند یا یک به دستیابی براي نیاز مورد اطلاعات مهمترین از بصري نمایش یک داشبورد"
 ".شود کنترل نگاه یک با اطلاعات تا گیردمی قرار صفحه یک روي بر شده مرتب و تلفیقی بصورت

(Information Dashboard Design کتاب نویسنده فان فیویاست (  
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و  بیان گرافیکی صورت به مرتبط هايداده درباره را داستانی که است بصري عنصر چند یا یک داشبورد
  .کندمی کمک ییاستثنا موارد و هامقایسه ، اصلی روندهاي بردقت  تمرکز به که کندمی فراهم را تجسماتی

 یکسان معناي به اغلب اصطلاحات این اگرچه .شودمی نامیدهنیز  "پیشرفت گزارش"داشبورد مواردي در
 تفاوت .نباشد هاداده از لیستی تنها و بوده بصري عناصر شامل باید داشبورد ، ما اهداف براي ، شودمی استفاده

 آنها به این شرح است:

 عنوان به توانمی را گزارش. است تجاري هوش با ارتباط برقراري براي راه ترینمتداول احتمالا گزارش 
 این. شودمی استفاده تحلیل و تجزیه و مشاهده براي که است هاییداده حاوي که کرد توصیف سندي

 .باشد پیچیده تعاملی جزئیات با فرعی نماي یک اندازه همان به یا داده جدول یک تواندمی

 اگرچه. رساندنمی شده تعیین پیش از گیرينتیجه یک به را خواننده که است این گزارش اصلی ویژگی
 تا دارد نیاز اغلب اما باشد نمودار حتی و محاسبات ، بندي جمع ، تحلیل و تجزیه شامل تواندمی

 ریزيبرنامه با معمولا گزارش. کند اعمال هاداده مورد در را خود تحلیل و تجزیه و قضاوت خواننده
 میزان که بداند بخواهد مدیري اگر ، مثال عنوان به. شودمی آماده) ماهانه یا هفتگی ، روزانه( منظم
 به تواندنمی گزارش است داشته را سود بیشترین منطقه کدام و کرده رشد چگونه قبل دوره در فروش

 ایجاد براي هاگزارش این از. کندمی ارائه را فروش به مربوط هايداده تمام تنها و دهد پاسخ آن
 .کندمی کمک گیريتصمیم به که شودمی استفاده) پاورپوینت یا اکسل در( داشبورد

 آمار گزارش این. دهدمی نشان را گزارش یک از اينمونه 5-1تصویر ، مفهوم این شدن روشن براي
 تواندمی هاداده این اگرچه. دهدمی نشان سال اساس بر را کشور هاياستان جمعیت بینیپیش و برآورد
 تنها و کندنمی هدایت جهتی یا شده تعیین پیش از گیرينتیجه هیچ به را خواننده اما ، باشد مفید
 .دهدمی ارائه را شده آوريجمع هايداده
 استفاده 5-1تصویر در شده داده نشان هايداده همان از که دهدمی نشان را داشبوردي 6-1تصویر 

 ارائه این کنیدمی مشاهده که همانطور. دهدنشان نمی را بینی جمعیتآمار پیش داشبورد این. کندمی
 که است بصري نمایش یک ، اول. کندمی تعریف را داشبورد که است کلیدي هايویژگی کلیه داراي
 نشان ارائه این در هاداده جزئیات تمام ، دوم. دهید تشخیص سرعت به راآمار  کلی روند دهدمی امکان
 این سرانجام. کندمی پشتیبانی را داشبورد این هدف که است اصلی اطلاعات تنها. است نشده داده

 شما به را برآورد جمعیت مورد در گیرينتیجه و تحلیل موثر طور به ، خود هدف واسطه به داشبورد
 .دهدمی ارائه

 اکسل که باشید داشته خاطر به ، گیریدمی نظر در را داشبورد مقابل در گزارش مفهوم که همانطور
 از یک هر از استفاده با که است این اکسل زیبایی. دهدنمی ارائه را گزارش یا داشبورد مخصوص ابزار

 نمودار از توانیدمی مثال عنوان به. داد انجام را دارید نیاز که ايوظیفه هر تقریبا توانمی آن هايویژگی
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 نقشی داشبورد ارائه براي اینکه یا کنید استفاده گزارش یک در ماکرو هايویژگی و محوري جداول
 .دنباش داشته اساسی

 
 سال اساس بر کشور هاياستان جمعیت بینی پیش و برآورد آمار : گزارش5-1تصویر 

  کنیم؟ انتخاب را یک کدام

 به و شده جزئیات وارد خواهیدمی اگر. دهد نشان را ضروري اطلاعات تنها که است داشبوردي آلایده حالت
 حالی در بگیریم تصمیم توانیممی در لحظه ، داشبورد براساس. شماست آن از گزارش ، کنید نگاه صحنه پشت

 به را آنها کنیممی توصیه ، کنید استفاده دو هر از خواهیدمی اگر .دهدمی ارائه کلی اطلاعات،  گزارش که
 .کنید منتشر و ایجاد جفت صورت

 هايگزارش تواندمی بررسی کند را داده منبع بخواهدکه  کسی و داشبورد ببیند را اصل خواهدمی که کسی 
 .بررسی کند را طولانی
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 پشتیبان نماهاي دریافت و داده نقاط مقایسه )KPI( عملکرد اصلی هايشاخص ردیابی هنگام اکسل داشبورد
 .باشد انگیز شگفت ابزاري تواندمی ، کندمی کمک مدیریت به گیريتصمیم در که داده

 
 هاي کشور: داشبورد پیش بینی جمعیت استان6-1تصویر

 داشبورد انواع. 2-1

 صحبت شودمی یافت تجاري جامعه در معمولا که داشبوردهایی مورد در بیایید ، جلو بهرو  حرکت از قبل
 براي آنچه. ایجاد کنید خواهیدمیکه را  آنچه کند کمک شما به تا کنید استفادهبندي دسته این از باید. کنیم

 .دارد بستگی شما عملکردي نیازهاي به اغلب کنیدمی انتخاب ایجاد داشبورد

 توانمی را داشبوردها. شود استفاده بایدکدام نوع  در طرح شما که کنید درك تا کندمی کمکبندي دسته این 
 :کرد بنديطبقه زیر صورت به آنها کاربرد اساس بر

 راهبردي .1

 تحلیلی .2

 عملیاتی .3

 اطلاعاتی .4
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 راهبردي داشبورد. 1-2-1

 استفاده مورد میانی سطح مدیران توسط شده انجام یندهايآفر بر نظارت و تحلیل و تجزیه در راهبردي داشبورد
 براي تحلیلی هايتوصیه و کندمی ردیابی را هدف به نسبت شرکت عملکرد مؤثر طور به سازمان. گیردمی قرار

 .شودمی اشاره را ببینید) 7-1(تصویر پروژه مدیریت داشبورد به ادامه در .دهدمی ارائه آینده هاياستراتژي

 
 داشبورد مدیریت پروژه -: نمونه داشبورد راهبردي7-1تصویر

 و کرد تعریف کندمی تهدید را پروژه کلی پیشرفت که خاصی هايریسک توانمی پروژه مدیریت داشبورد در
 هايداده کلیه ، هاپروژه در داشبورد قالب در مناسب ابزار یک داشتن با. نمود رصد راکارها  انجام زمان میانگین

 نیز پروژه اتمام از پس. گیردمی قرار پروژه مدیر اختیار در پروژه مهم هايجنبه تحلیل و تجزیه براي نیاز مورد
 هايپروژه درتوان با استفاده از این نتایج می سپس .کرد ارزیابی را نتایج و تهیه جامع گزارش یک توانمی

 .بود ترموفق آینده

 و ماهه سه ، ماهانه ، هفتگی ، روزانه مثال عنوان به( هاداده از استاتیک و فوري عکس به نیازاین نوع داشبورد 
 زمانی فواصل در روزرسانیبه به نیاز .ندک تغییر دیگر لحظه به لحظه یک از دائما نیست نیازي و دارد )سالانه

 .ددهنمی ارائه را جزئیات لزوما که دکشمی تصویر به را یهایداده و ددار مشخص

 کلیک با بزرگ هايداده مجموعه براي را مختلف هاينمایش و مقایسه تا دباش تعاملی توانداین نوع داشبورد می
 .نیست ضروري داشبوردهانوع  این در بیشتر تعاملی هايویژگی ارائه ، اما. ندک تسهیل دکمه یک
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 عملیاتی . داشبورد2-2-1

داراي افق زمانی کوتاهتري گیرد و مورد استفاده قرار می عملکردها بر دائمی نظارت براي عملیاتی داشبوردهاي
 است ممکن و است تغییر حال در مداوم طور به که است رویدادهایی و هافعالیت بر نظارت بر آنها تمرکز .است

 هشدار اقدام براي خود مخاطبانبه  و برجسته را مشکلات احتمالا لذا ، داشته باشد نیاز موقعبه پاسخ و توجه به
 به. باشد پویا باید و دارد نیاز لحظه هر در موجود روزبه و زنده هايداده به عملیاتی داشبورد ، بنابراین. دهدمی

 است. تردقیق راهبردي داشبوردهاي از عملیاتی داشبوردهاي دلیل همین

  .)ببینید را 8-1تصویر( باشد پشتیبانی سیستم داشبورد یک تواندمی عملیاتی هايداشبورد از اينمونه

 
 داشبورد مرکز تماس خدمات پس از فروش –: نمونه داشبورد عملیاتی 8-1تصویر

 و صحیح طور به هاشرکت که است نهفته واقعیت این در ، امروز دیجیتال عصر در داشبوردها این ارزش
 سیستمی طور به توانندمی و کنندمی تحلیل تجزیه و درك را عملیاتی هايتیم و هابخش بین ارتباط تريسریع

 .کنند جلوگیري سازمان داخل هايبخش شدن ايجزیره از و کنند نگاه مختلف هايبخش به

 تحلیلی داشبورد. 3-2-1

. کندمی فراهم را روند و فاکتور چند مقایسه امکان است و قبلی نوع دو از ترمتراکم اغلب تحلیلی داشبوردهاي
که در صورت استفاده صحیح  ددهمی ارائه قبلی مورد دو با مقایسه در را جزئیات بیشترین این نوع داشبورد

 .دتی بر عملکرد یک تجارت داشته باشد تأثیر مثبتوانمی
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 و )دشومی روزبه ماه هر مثال عنوان به( است گزارش دوره یک به مربوط معمولا راهبردي داشبورد که حالی در 
 چندگانه مقایسه امکان تحلیلی داشبوردهاي ، کندمی رصد واقعی زمان در اغلب را فرآیندها عملیاتی داشبورد

 مدیریت داشبورد و مالی عملکرد داشبورد تحلیلی داشبوردهاي از اينمونه .کندمی فراهم را مختلف ابعاد در
 .)ببینید را 9-1تصویر( است فروش

 
 داشبورد مدیریت فروش -: نمونه داشبورد تحلیلی9-1تصویر

 اطلاعاتی داشبورد. 4-2-1

 اما باشد. زنده هايداده با پویا یا استاتیک تواندمی است و آمار یا و ارقام نمایش براي تنها اطلاعاتی داشبورد
 .فرودگاه یک در پروازها خروج /ورود اطلاعات داشبورد ، مثال عنوان به. نیست تعاملی

 داشبورد مزایاي. 3-1

 :کرد اشاره زیر موارد به توانمی داشبورد مزایاي از

 عملکردي اقدامات بصري ارائه 

 منفی روندهاي اصلاح و شناسایی امکان 

 ناکارآمدي/  کارایی سنجش 

 دهدمی نشان را جدید روندهاي که دقیق هايگزارش تولید امکان 
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 داشبورد طراحی قسمت نتریبا ارزش شاید ، کند کمک داشبورد محتواي بنديقاب به که چیدمانی ایجاد
 .است

 است؟ مهم ساختار . چرا1-5-2-1

 :داندمی داشبورد طراحی هايچالش بزرگترین از یکی را ساختارفن فیو ااستی

 و کارآمد نظارت از و کند منعکس را اطلاعات ماهیت که شود سازماندهی ايگونه به باید داشبورد محتواي"
 عناصر تواننمی همچنین. داد قرار داشبورد از هرجایی در تواننمی را اطلاعات. کند پشتیبانی يدارمعنی

 نزدیک باید معمولا دشومی مربوط یکدیگر به که موارديداد.  جا موجود فضاي با متناسب سادگی به را داشبورد
 مواردي. دبه نظر برس بزرگتر،  از موارد با اهمیت کمترمعمولا باید  بصري نظر از موارد مهم .دبگیر قرار یکدیگر

 ". کند پشتیبانی بصري توجه توالی از که شود تنظیم ايگونه به باید دشو اسکن خاصی ترتیب به باید که
 چگونگی. است تجارت یا مشکل یک بررسی براي درست روش تعیین براي فرصتی همچنین داشبورد ساختار
در کنار  کوچکتر طعاتققرار گرفتن  چگونگی و کلی تصویر از مخاطب درك نحوه ، اطلاعات چیدمان انتخاب
 نشان باشد که کاربر هدایت مکانیزم عنوان به تواندمی ساختار ، ترعملی سطح در. دهدمی شکل هم را

 .دبرو کجا به و شروع کجا از دهدمی
 اساس بر ها راداده تا کند کمک شما به تواندمی نمونه زیر. باشد مشکل تواندمی مناسب ساختار به رسیدن

 . دهید نشان ، دهید پاسخ خواهیدمی که الاتیوس

 
 کندآنها عمل می کاربرد و نمودار نوع از اطلاع براي راهنما عنوان به سوالات :12-1تصویر

 است نیاز مورد ايداده چه که دهدمی نشان شما به خود ، سوال چگونه که باشید داشته توجه  12-1تصویر در
 ).نمودار نوع( شود داده نمایش چگونه و )کنندهبازدید نوع براساس( شود استفاده آن از باید چگونه ، )فروش(
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 ساختار هاي . گزینه1-5-2-2

 هايروش. دارد کنیدمی گیري اندازه که سیستمی عملکرد از عمیقی درك بهنیاز  خوب داشبوردیک  ساختار
 یک عملکرد ، مثال عنوان به. کند تقسیم کنترل قابل هايقسمت به را عملکرد تواندمی که دارد وجود زیادي
 :کرد تجزیه جهات بسیاري از توانمی را )آمریکایی( فوتبال بازي

 مقایسه با در فرار )5 حمله) 4 زمانی دوره) 3 توپ بردن جلو هايفرصت) 2 ذخیره و دفاع ، حملهتیم ) 1
 متفاوتی داستان ، است شده ساخته سازماندهی اصول این از یک هر حول که داشبوردي .به جلورو  هايپاس

 .کندمی روایت را
 دسته سه به داشبوردهاساختار  ، ما تجربه طبق. است داشبوردایجاد   خاص مشکل یک مناسب ساختار انتخاب
 .بنديگروه و رابطه ، جریان: دشومی تقسیم

 جریان. 1-5-2-2-1

 
 یکی از ساختارهاي ایجاد داشبورد ، :جریان13-1تصویر

 است مدل اینمناسب  که هاییسیستم. دارد تأکید زمان طول در ، اقدامات یا وقایع توالی بر ي کهساختار
 باشید داشته توجه. است عملیاتی فرآیندهاي و مشتریان پشتیبانی مراحل ، فروش کاریزطریق از هدایت شامل

 . شودمی ایجاد موفق سفارشات نهایت در مشتري و هدایت حوش و حولچگونه  زیر فروش داشبورد که

 
 ساختار جریان بااي از یک داشبورد نمونهداشبورد مدیریت فروش ، : 14-1تصویر
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 نباید وجه هیچ به .است شده آورده شودمی شما هايداشبورد طرح بهبود باعث که طراحی اصل چند ادامه در
 را بالا اولویت با اصل دو یا یک است بهتر ، واقع در. کنید پیروي اصول این همه از مجبورید کنید احساس
 .کند کمک تمرکز حفظ در شما به تا کنید انتخاب

 براساس بخش هاي مجزا پیمانه بندي/  جور) و (جمع فشردگی. 1-3-5-1

 غیرقابل و بزرگ ، ندک ایجاد فرآیند یا تجارت کل از جامع نماي یک تا است تلاش که در داشبوردها از برخی
 :دهدمی ارائه را راهنمایی این ، خوب افزار نرم طراحی مورد در ، ریموند استیون اریک. دشومی تحمل

 و جمع و جور فشرده افزار نرم...  دانبگنج مخاطب مغز درون را طرح یک تواندمی که است خاصیتی فشردگی"
 احساس آن از استفاده. گیردمیجاي  دست در خوبی به که است برخوردار فیزیکی ابزاریک  مزایاي تمام از

 ".دشومی بیشتر وري بهره باعث و نیست مخاطبمزاحم بین کار و ذهن  و دارد خوشایندي

 توانمی را داشبورد یک. است هوشمند ساعت هاي مچی داشبورد ، باشند آشنا آن با بسیاري شاید که مثالی
. است شده ساخته اصلی سوال یک از آنها پیرامون یک هر که کرد تقسیم کوچک و قابل دسترس قطعات به
 . را ببینید)19-1تصویر(

 
 جمع و جور و تقسیم بندي شده با طرحداشبورد مدیریت رسانه اجتماعی ، : 19-1تصویر

 تدریجی سازي آشکار. 2-3-5-1

. نکنید بمباران اطلاعات تمام با باره یک را کاربر ، دیگر عبارت به. کنید فاش را اطلاعات ، کاربر علاقه ابراز با
افزایش ارائه ) ج( تا معیار پیرامون متن) ب( به هاي اصلیمعیار) الف( از جزئیات افزایش سطوح از مرتبا ما

 .دهدمی نشان را مدل این 20-1داشبورد تصویر. کنیممی استفاده معیار براي جزئیات
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 تدریجی سازيبا طرح آشکار نظرات ثبت شده در وبلاگداشبورد مدیریت  :20-1تصویر

  جلب توجه. 3-3-5-1

 چیزهایی سمت به را کاربر تا کنید استفاده بصري هايقابلیت و هانشانه از باید شما. نیست کافی اطلاعات ارائه
 عبارتند از: ندک کمک شما به ندتوامیدر این مورد  که مکانیسم چند. دیبکشان دارد را اهمیت بیشترین که

 . )را ببینید21-1تصویر( هافونت و رنگ از با ملاحضه استفاده و داشبورد در قرارگیريموقعیت  ، هشدارها

 
 تاکید دارد ، در معیارهایی که نیاز به توجه دارطرح این داشبورد به روشنی ب :21-1تصویر
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 استفاده سهولت . 4-3-5-1

  دقیق و واضح توضیحات ارائه و کار هر براي کلیک رساندن حداقل به و هاویژگی کردن اضافه از اجتناب با
 ساختار یک شامل 22-1تصویرنشان داده شده در داشبورد . برسانید حداقل به را کارتازه کاربران استفاده موانع
 .است نتیجه دادن نشان براي ساده تصویر یک و انتخاب معیار ساده

 
 کندنمونه داشبوردي که از استفاده راحت پشتیبانی می :22-1تصویر

 سوق دادن به عمل. 5-3-5-1

 درك شود انجام نتایج براساس باید که را عملی یا و برساند پایان به سرعت به را خود کار دهید اجازه کاربر به
 چه با شده برجسته داشبورد در که موضوعی حل براي یا معیار یک در تغییر مفهوم مورد در توانیدمی. کند

 .کنید صریح راهنمایی،  دبگیر تماس کسی

 سازي شخصی یتقابل. 6-3-5-1

 کاربران به دادن اجازه براي راه ترینرایج. شود مرتبط مختلف کاربران براي داشبورد تا کنید ایجاد پذیريانعطاف
توان انجام کارهاي دیگري که می. است فیلتر از استفاده با هاداده یین دامنهتع ، داشبورد سازيشخصی براي
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 گشتالت روانشناسی و ادراك. 2-6-1

 مغز توسط بصري ادراك چگونگی که است روانشناسی نظریه یک )”شکل“ آلمانی زبان در( )Gestalt( گشتالت
 ابتدا همان از ، بود مدرن هنر اوج دوران با مصادف نظریه این ظهور زمان که جاآن از. دهدمی توضیح را انسان

 ذهن یعنی ساده زبان به گشتالت مفهوم. است داشته هنر در مهمی جایگاه تاکنون و شده وارد طراحی حوزه به
 اصول این به استناد با ، دیگر بیان به. کندمی دریافت کل یک صورت به را آن هاپدیده درك براي انسان
 .دهد ارائه آن از کلیت یک که است صدد در ، تصویر یک جزء به جزء درك جاي به نخست نگاه در ذهن

 بصري اطلاعات مقدار که زمانی نتیجه در ، است محدود کند پیگیري تواندمی بشر ذهن که اطلاعاتی مقدار
 کار به را گشتالت اصول راستا این در و کندمی ساده را هاآن خودکار صورت به ذهن ، شودمی پیچیده و زیاد
 داشته واحدي معناي تواندمی بصري مجموعه یک اجزاي از یک هر اگرچه ، اصول این به استناد با. گیردمی

 اجزا از ايمجموعه کل این. کندمی درك را آن ابتدا در ذهن که هستند کل یک از بخشی همگی اما باشد،
 :استبه شرح زیر  گشتالت اصول .بخشدمی کامل معناي نهاه آب که است

 تشابه اصل (Similarity) 

 مجاورت اصل (Proximity) 

 استمرار اصل (Continuity) 

 تکمیل اصل (Closure) 

 زمینه و شکل اصل (Figure-Ground) 

 مشترك سرنوشت اصل (Common Fate) 

 فراپوشانندگی اصل (Inclusiveness) 

 تقارن اصل (Symmetry) 

 موازات اصل (Parallelism) 

 مشترك منطقه اصل (Common Region) 

 متصل عنصر اصل (Element connectedness) 

 :میکنمی اشاره آنها از مورد چند به اکسل رابطه با درادامه  در
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 تشابهاصل . 1-2-6-1

 )است اندازه یا رنگ ، شکل مانند مشابه هايویژگی داراي که عناصري( شکل یک عناصر که کندمی بیان تشابهاصل 
 که بگیرید نظر دررا  25-1تصویر اشکال مجموعه ، مثال عنوان به. دشومی درك گروه یک از بخشی عنوان به

 .است اکسل در پذیرایی سالنیک  طراحی دهنده نشان

 
 دهدمی نشان را شباهت مفهوم اشکال بندي گروه: 25-1تصویر

 بعدها دایره از گروهی ابتدا 25-1تصویر در. بود گروه سه پاسخ اکثر کاربران ؟کنیدمشاهده می گروه چند
 اشکال که مجموعه کلی الگوي رسدمی نظر به. کنیممی مشاهده را هادایره از گروهی دوباره و هامربع از گروهی

الگوي  هم و گروه پردازش کند صورت به را هاشکل هم ندتوامی ما چشمان ، است مربع یک ددهمی شکیلت
 کل را.

 26-1تصویر مانند یاطلاعات جدول در که است الگوییمانند  ، رنگ اساس بر اشکال بنديگروه در ما توانایی
  .دکنیمی مشاهده

 را جدول سطرهاي دهدمی مکانا چشم به یک در میان خاکستري رنگ که کنیدمشاهده می 26-1تصویر در
 .شناسایی کند
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 اطلاعات نمایش . 2-7-1

 هرگز ، کنید درگیر داستانی با را خود نهایی کاربر نتوانید اگر. کند تعریف داده با را داستانی باید شما داشبورد
 ایجاد جداولی و نمودارها باید ، تعامل این کسب براي. کنیدنمی اقدام یا گذاري اشتراك به ، تعامل به وادار را او

 هستند پرت حواس احتمالا شما مخاطبان. دشو خوانده راحتی به و کرده برجسته را صحیح اطلاعات که کنید
 توانیدمی اطلاعات نمایش در درست انتخاب با اما ، )شما اندازه به نه حداقل( کنند نگاه هاداده به ندارند دوست و

 .کنید را جلب آنها توجه

  چیست؟ من هايداده نمایش براي مناسب نمودار: کرد خواهیم شروع قدیمی سوال این به پرداختن با ابتدا در
 . دهیممی ارائه هانمودار بهتر طراحی براي هاییترفند و نکاتنیز  ادامه در

 ندارد وجود چوب جادویی هیچ متأسفانه چیست؟ هادادهنمایش  براي مناسب نمودار که شودمی سوال اغلب
 هستیمآن  اختراع منتظر که حالی در. دارد را عملکرد بهترین ينمودار نوع چه ببیند تا کند اشاره هاداده به که

 .کنیم استفاده ي انتخاب نمودار مناسبرازها و رمز از برخی کشف براي داده انواع مفهوم از بیایید

  داده انواع. 1-2-7-1

 .و کیفی کمی: دارد وجود عمده نوع دودر  هاداده

 دآیمی بدست گیرياندازه ابزارهاي با سنجش یا شمارش طریق از مقادیر از دسته این :کمی هايداده 
 … و دما ، فشار ، وزن ، طول مانند. دشومی داده نمایش اعداد بوسیلهو 

. دارد وجود هاآن روي ریاضی محاسبات انجام امکان است عددي صورت به هاداده نوع این که آنجایی از
 . کرد محاسبه هاآن روي از را آماري هايشاخص دیگر و واریانس ، میانگین توانمی پس

 گیرياندازه یا شمارش طریق از کمی هايداده برعکس که هاداده از يدیگر دسته به: کیفی يهاداده 
 در آماري جامعه در ویژگی یا صفت با اغلب هاداده نوع این. گویندمی کیفی هايداده ، دآینمی بدست

 .کرد استفاده توانمی آماري جامعه بنديدسته یا بنديطبقه منظور به قادیرم این از. ارتباط است

 البته. است کیفی هايداده نوع از … و علاقه مورد رنگ ، یخون گروه ، تولد محل نظیر هاییویژگی
 عضو یک براي و باشد موثر نیز سلیقه است ممکن کیفی هايویژگی از یک هر مقدار مورد در گاهی

 است ممکن پارچه نرمی مثال براي. آید بدست آن کیفی ویژگی براي مقدار چند یا دو آماري جامعه از
 .کند دهیمقدار متوسط زبري با را آن دیگر فرد ولی باشد زبر،  نفر یک دید از
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 وجود عدم معنی به و است قراردادي مقداري صفر که دارد وجود مسئله این ايفاصله هايداده در
 درجه صفر که دانیممی ، میبگیر نظر در گرادسانتی درجه با را دما اگر مثال براي. نیست مقدار
 طول ولی. دارد وجود آن براي نیز منفی مقدارهاي حتی و نیست دما داشتن بدون معنی به گرادسانتی

 .است طول داشتن عدم معنی به مترسانتی صفر اندازه به

 مترسانتی واحد با فرد دو قد طول مثلا مقدار دو نسبت ، نسبتی مقیاس با هاداده خاصیت به توجه با
 . بود خواهد یکی اینچ واحد با فرد دو همان قد طول مثلا،  دیگر واحد با مقدار آن دو نسبت با

 کیفی هايداده گیرياندازه هاي. مقیاس2-1-2-7-1

 کار به بنديدسته براياست  کیفی صورت به که آن هايداده انواع و آماري جامعه ، شد گفته که همانطور
 در اهآن براي متفاوت مقیاس نوع دو توانمی اعداد به تبدیلشان و اهآن کدگذاري نوع به توجه با ولی. درومی
 )Ordinal( ترتیبی مقیاس -2 )Nominal( اسمی مقیاس -1. گرفت نظر

 یک در عضویت که بیانگر کیفی هايداده کردن متمایز برايتنها  اعداد و کدها از اگر :اسمی مقیاس .1
 این در عددي مقدارهاي. است شده استفاده اسمی مقیاس از شود گرفته کمک ، باشدمی خاص گروه

 .دهدنمی را آماري جامعه اعضا سازيمرتب قابلیت حالت

 براي فردي است ممکن مثال براي. باشد متفاوت محقق نظر یا سلیقه براساس تواندمی کدگذاري این
 به مثلا و گرفته نظر در عددي کدهاي است کیفی ویژگی که تولد محل به مربوط شهرهاي اسامی

 5 کد تهران براي دیگر فردي ولی ، باشد داده اختصاص را 2 کد اصفهان شهر به و 1 کد تهران شهر
 .باشد کرده انتخاب را 1 کد اصفهان براي و

 هاداده این ترتیب که کنیم گذاريکد اعدادي بوسیله را کیفی هايداده که زمانی :ترتیبی مقیاس .2
 . ایمکرده استفاده ترتیبی مقیاس از شود حفظ

 3 و 2 ،1 عددي کدهاي از دارد را زیاد و متوسط ، ضعیف مقادیر که مهارت میزان براي اگر مثلا
 دیگري فرد است ممکن البته. ایمکرده حفظ کدگذاري بوسیله را کیفی هايداده ترتیب ، کنیم استفاده
 از ضعیف مهارت روش، دو هر براساس ولی بگیرد نظر در مهارت میزان براي را 20 و 10 ، 0 کدهاي
 .دارد کمتري مقدار زیاد و متوسط مهارت

 :کندمی توصیف را داده مختلف انواع 6-1جدول

 در جامعه آماري هانوع داده :6-1جدول
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 تحت را دهید ارائه خواهیدمی که هاییداده امر همین. باشد کنندهمبهم و گیج تواندمی فانتزي بندي قالب: 71-1تصویر
 دهدمی قرار تأثیر

 
 دده ارائه را هاداده ممکن شکل ترینساده به باید نمودارها: 72-1تصویر

 :است شده آورده فانتزي اجتناب از قالب بندي براي نباید چند دامها در

  محدوده نمودار به)Chart area(  محدوده طرحو )Plot area( .تنها یرنگ هايبخش رنگ اعمال نکنید 
 در داده اصلی نقاط براي بایدتنها  کلی طور به هارنگ .کندمی دور شما پیام از را مخاطب توجه

 .شود داده اختصاص شما نمودار
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 .دهدمی نشان را خاص مثال این هايحلراه از یکی تنها 84-1تصویر

 
 .است بهتر پیچیده نمودار یک از اغلب جداگانه و تک نمودارهاي ایجاد: 84-1تصویر

 قرار هم کنار در را آنها سپس و ایجاد سنی گروه هر براي مجزا )area chart(سطح  نمودار یک من ، اینجا در
 قرار هم کنار در آنها که آنجا از. دهدمی نشان را 1396 تا 1391 از کلی روند جداگانه طور به نمودار هر. امداده

 تا کردم استفاده داده هايبرچسب از ، در نهایت. بگیرید ایده سنی گروه هر اندازه درباره توانیدمی ، اند گرفته
 .دهم نشان گروه هر براي را1396 تا 1391 از کاهش یا رشد سرعت

 .ماهکرد انتخاب ارائه براي که است تحلیلی نمایش کار این اما ، نیست جایگزین حل راه تنها روش این

 هاداده که هنگامی ویژه به ، دهیم نمایش نمودار یک در را خود هايداده چگونه دقیقا که دانیمنمی همیشه
 کنید فکر این به و تامل کنید ، دهید قرار نمودار یک در را هاهمه داده اینکه جاي به. است پیچیده و لایه چند

 .دهید نشان هم با اما جداگانه را هاداده چگونه که

 کنید حفظ را مناسب هاينسبت .8-3-2-7-1

 به ارتفاع نسبت باید نمودارها ، دیگر عبارت به. دارد اشاره عرض به ارتفاع نسبت به ابعاد نسبت ، نمودارها در
 تا بیندازید نگاهی 85-1تصویر به. بماند باقی نخورده دست نمودار یکپارچگی تا کنند حفظ را مناسب عرض
 .را درك کنید من منظور

 نمودار دو. دهدمی ارائه درستی به را آن که استرسم شده  مناسب ابعادي نسبت با 85-1بالایی تصویر نمودار
 میانی نمودار. به نفع یک بعد است نمودارها این ابعادي نسبت اما ، ددهمی نشان را یکسانی هايداده یپایین
اغراق ،  کندمی مخدوش را بصري شنمای . این اساسااست گسترده ی بیش از حدپایین نمودار و بلند حد از بیش

  .در نمودار گستردهصاف کردن روند روند در نمودار بلند و 

 جا خود داشبورد خالی فضاي در را آنها تااندازند می از شکل را خود نمودارهاي زیادي کاربران که امدیده من
 نگه مناسب ابعادي نسبت در را آنها باید ، کنید جلوگیري خود نمودارهاي تحریف از خواهیدمی اگر. دهند
 .دارید
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 کنیم ایجاد داشبورد یک اکسل در چگونهفصل دوم: 

 مقدمه

 داشبورد ایجاد .شروع کنیم را داشبورد و طراحی ایجاد نحوه بیایید ، دداری داشبورد کلی از دركیک  که اکنون
 داشته خاطر به آن ایجاد هنگام ستیبای که دارد وجود اساسی موارد و است ايمرحله چند یندآفر یک اکسل در

  .باشید

  پاسخ دهید باید داشبورد ایجاد به شروع از قبل کهسوالاتی . 1-2

 عدم بدلیل ، موارد بیشتر در و کنندمی کار داشبورد خود روي ها ،داده به سترسید محض به افراد از بسیاري
به  شروع از قبل باید که سوالاتی از برخی ادامه در .شوندروبرو می هاییکاري دوبارهبا  ، مشتري اهداف تحقق
 کندمی کمک شما به صحیح سوالات . طرحاست شده آورده باشید داده پاسخ آنها به اکسل در داشبورد ایجاد

 !دهدمی را سوالات همه جواب خوب یک داشبورد .برسید داشبورد طراحی نحوه و نیاز مورد هايداده به تا

 چیست و دلیل ایجاد داشبورد هدف. 1-1-2

 بدون اگر ، یک بنا ساختمانند  درست. نکنید شروع را داشبورد طراحی ، باشید نداشته ايبرنامه که زمانی تا
 محض به باید که کاري اولین. کنید شروع نو از و تخریب را آن شوید مجبور است ممکن ، کنید شروع برنامه

کسی است که داشبورد  خواسته در خصوص سازيشفاف ، دهید انجام )آن دریافت از قبل حتی یا( داده دریافت
و کدام معیارهاي اصلی را  کند خدمت باید هدفی چه براي داشبورد که کنید روشن. است را سفارش داده

شاید  ، بحث از پس. کنید بحث کنند داشبورد درخواست شده باعث که ییهامحركدرباره  باید نمایش دهد.
  .کند برآورده کامل ، داشبورد ایجاد بدون را آنها نیازهاي اکسل ساده جدول یک تنها که دریابید

 که کرد خواهید ایجاد داشبوردي ، کنید درك را موضوع این بتوانید اگر. بدانید هدف داشبورد را باید شما
  .هاداده با نه،  کنید شروع مخاطب با پس .خواهد داشت خود مخاطبین براي را کاربرد بیشترین

 کندمی استفاده داشبورد این از کسی . چه2-1-2

 اساس بر کلی طور به بنابراین. است نهفته نظارت براي نیاز مورد اصلی معیارهاي در داشبورد یک اصلیهدف 
  انسانی منابع ، مالی امور ، فروش واحد(از سازمان  بخشی یا استایجاد شده  سازمانکل  براي داشبورد اینکه
 اصلی هدف که است دلیل این به تفاوت این .است متفاوت نمایش براي نیاز مورد اصلی معیارهاي )... و تولید

 .است گیري تصمیم براي هاداده سازيمصور داشبورد
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 با ، و به جزئیات توجهی ندارد است مندعلاقه دهدمی ارائه شما داشبورد که دیدي به احتمالا تنها مدیر یک
 باید براساس. باشند داشته تريدقیقجزئیات  به نیاز است ممکن او تیم داده تحلیلگران از برخی حال این

 همه براي باید نتیجه .دهید شکل را نهایی خروجی و هاداده کنندمی استفاده شما داشبورد از که کسانی
 .باشد و جذاب مفید سطوح

 .کنید صحبت داشبورد از استفاده چگونگی درباره و کنید ملاقات نهایی کاربران از برخی با و بگذارید وقت کمی
توجه .ندکمیصحبت با افراد مناسب به همسویی افکار شما کمک کرده و از الزامات فراموش شده جلوگیري 

 . روند جمع آوري نیازهاي کاربر لازم نیست یک فرآیند بیش از حد پیچیده یا رسمی باشد داشته باشید که

 کرد خواهید کار اي داده نوع چه چیست و با داده . منابع3-1-2

اي که استفاده منابع داده وها داده ”ابعاد“،  که نیاز داریدی یهاداده نوع ه، ب انجمع آوري نیازهاي کاربرهنگام 
 و منابع از دتوانمی هاداده موثر نخواهد بود.ها ، داشبورد شما ؛ بدون پردازش دادهتمرکز کنیدخواهید کرد 

  .دشو تهیه )...  و سازمانی داده پایگاه ، وب صفحات ، متنی هايفایل ، هاي اکسلفایل( متفاوتی و مختلف هايقالب

 پروژه یک: شود تبدیل پروژه دو به داشبوردایجاد  پروژه است ممکن ، باشید نداشته را نیاز مورد هايداده اگر
 دسترس در راحتی به هاداده تنها نه که دریابید است ممکن. داشبورد ایجاد پروژه دیگري و اطلاعات آوريجمع

 راهی است ممکن ، کرده باشدن هاي گذشته را ثبتهاي سالداده یسازمان اگر. دندار وجود اصلا بلکه ، نیست
 گیري اندازه و آوريجمع مستلزم شما سازمانی استراتژي اگر. باشد نداشته وجود تاریخی هايداده دریافت براي

 به را خود توجه و دهید فشار را داشبوردایجاد   پروژه مکث دکمه ، است دسترس قابل غیر یا معدوم اطلاعات
 .آورید بدست را خود نیاز مورد هايداده کندمی کمک شما به که کنید معطوف داده آوريجمع مکانیزم ایجاد

 انتظارات تعیین به پروژه اوایل در تعیین منابع داده. شودمی داشبورد سریع ایجاد در تأخیر ایجاد باعث امر این
 .کندمی کمک ذینفعان همه

 کنید استفاده از ابعاد

 از هایینمونه. شوداستفاده می تجاري هايداده سازماندهی براي که است داده دسته یک بعد ، گزارش متن در
 تعریف کاربر تعیین نیازهاي مرحله در را ديبع وقتی. کنانکار یا مدیر ، شعبه ، بازار ، منطقه ابعاد عبارتند از :

 شما داشبورد اگر ، مثال عنوان به. شود توزیع یا بندي گروه چگونه باید هاداده که کنیدمی تعیین ، کنیدمی
 جمع فرآیندهاي ها وکه مجموعه داده کنید حاصل اطمینان باید ، دهد گزارش کارکنان براساس را هاداده باید

پس  جدید بعد کردن اضافه ، کنید تصور توانیدمی که همانطور. گیردمی بر در راکارکنان  جزئیات داده آوري
 اوایل در داشبورد براي ابعاد کردن قفل که است این اصلی نکته. شود پیچیده است ممکن داشبورد ایجاد از

 خواهد شد. شما زحمت باعث قطعا روند
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 جستجوي هايفرمول در ویژه به که کنیممعرفی می اکسل تابع چند ، بخش این در - نباشید نگران ؟مبهم بود
راست و ریس  مفاهیم این چگونه که دید خواهید ، این بخش هايمطالعه مثال با. دکنمی کار خوب داده
  شود.می

 )lookup table( جستجو هاي جدول درك. 1-4-2

 اساسا جستجو جدول. کرد خواهید مشاهده را جستجو جدول عبارت از مکرر استفاده ، بعد هايبخش در
 داده نقاط استخراج براي تواندمی که کندمی نگهداري ساختاري در را اطلاعات که است هاداده از ايمحدوده

 جستجو جدول .کنید فرض داده لایه را جستجو جدول توانیدمی ، هامثال این متن در. شود استفاده نیاز مورد
 :باشد مختلف اشکال صورت به تواندمی

 لیست آن از. باشید داشته ستون یک در فروشندگان نام از لیستی است ممکن :سطریک  یا ستون یک 
 موقعیت شماره یا وي نام اساس بر رافروشنده  بتوانید تا کرد استفاده جستجو جدول عنوان به توانمی

 .دنیک پیدا ستون در خود
 یافتن براي. باشید داشته آن قیمت و محصول شماره با جدولی است ممکن :ستون چند با ايمحدوده 

 جستجوجدول  عنوان به لیست جدول از توانیدمی مربوطه محصول شماره براساس مشخص قیمت
 انجام محصول شماره را براساس جستجو که دارید نیاز فرمولی به شما ، سناریو این در. کنید استفاده

 .آورید بدست را مناسب قیمت تا دهد
 خاص موقعیت یک براساس صرفا را مقداري باید ، موارد بعضی در :آرایهدرون یک  خاص موقعیت 

 هفته درآمد مقدار باشد لازم است ممکن ، مثال عنوان به. کنید جستجو مقادیر از ايآرایه درون
 توانیدمی ، باشید داشته ترتیب به را مورد نظر سال در هفته هر مقدار اگر. کنید پیدا را سال چهاردهم

 .کنید استخراج لیست از را 14 موقعیت به مربوط درآمد مقدار

 VLOOKUP تابع. 2-4-2

 خاص مقدار یک یافتن VLOOKUP تابع هدف. است اکسل در جستجو توابع همه سلطان VLOOKUP تابع
 .باشد داشته مطابقت مشخص معیار یک با چپ سمت ستون سطر مقدار آن در که است داده ستون یک از

 VLOOKUP مبانی. 1-2-4-2

 را محصول شناسه و ماهانه فروش ، سمت چپ جدول. بیندازید نگاهی 17-2تصویر به ، کلی ایده درك براي
 VLOOKUPتابع  .نام محصول و شناسه آن مشخص شده است (جدول جستجو)ی پایین جدولدر . دهدمی نشان

 .کند کمک مربوطه شناسه براساس ، سمت چپدر جدول  محصول نام تعیین در تواندمی
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 یابدمی گسترش خودکار طور به اکسل جدول ، شودمی اضافه جدید هايداده که هنگامی: 33-2تصویر

 
 کنید تبدیل محدوده یک به را آن ، اکسل جدول ویژگی حذف : براي34-2تصویر

 نمایش اطلاعات. 6-2

 .ماطلاعات را نمایش دهی که است آن وقت ، دارید خطا بدون و تمیز ، یافته سازمان داده مجموعه یک اکنون
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 اکسل . نمودارهاي1-6-2

 مانند داخلی نمودار چند داراي اکسل. است داشبورد براي مصورسازي عناصر پرکاربردترین اکسل نمودارهاي

line )خط(ی ، Bar )میله(اي ،Column  )ستون(ی ، Scatter )پراکندگی( ، Bubble )ی)حباب ، Pie (دایره) 
Doughnut )حلقه(  ،Area (سطح) ، Stock )سهام( ،Surface  (رویه) ،Radar  )رادار(ي ، Treemap ) نقشه

 Waterfall،  )ايجعبه( Box & Whisker،  (هیستوگرام) Histogram،  )خورشیدي( Sunburst،  درختی)
 در که دارد وجود نیز دیگر پرکاربرد نمودارچند  ، فوق نمودارهاي بر علاوه .است )ترکیبی( Comboو  (آبشاري)

 35-2تصویر ( وافل و قیف ، پارتو ، دماسنج ، گانت ، باند نمودارهاي ، مانند است مفید داده از خاص انواع ارائه
 را ببینید).

 هاينمودارو  )Clustered( ايخوشه و ) Stacked( تجمعی حالات شامل و ترکیبی ستونی ،اي نمودارهاي میله
 است. شامل حالت تجمعیسطح  و خطی

اصول طراحی  براي .ارائه شده استبه تفضیل  قسمت سوم کتاب در نمودار عناصر و نمودارها از استفاده نحوه
 .مراجعه کنید. 3-2-7-1نمودار به بند 

 

 
 : انواع نمودارهاي اکسل35-2تصویر

 ادامه دارد ...
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 :35-2ادامه تصویر

 

 

 

 
 ادامه دارد....
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 :35-2ادامه تصویر

 

 

 

 
 ادامه دارد....

www.mohandesibaexcel.com



 :35-2ادامه تصویر

 

 

 

 
 دارد....ادامه 
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 :35-2ادامه تصویر
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 (مبانی) فصل سوم: فرمول ها

 مقدمه

 ابزاري عنوان به هافرمول با ما از بسیاري. ددار فردي به منحصر جایگاه آن پیشرفته سطح در اکسل هايفرمول
 توسعه براي که هنگامی ، برگه اکسل فرمول. هستیم آشنا دستی اتمحاسبنتایج  از سریعتر،  نتایج تولید براي

 اساس بر ما کارهاي بیشتر که ددهمی تشکیل را زیرساختی داده و انجام بیشتري کارهاي ، شود استفاده اکسل
 .است شده بنا آن

  شروع براي. بود دخواه پیچیده هافرمول این از برخی. کرد خواهیم کار هافرمول بانیز  کتاب این طول در
 ممکن آنچه و بیشتر مسلط خواهید شد کنید تمرین بیشترهرچه  ، حال این با. دنبرس نظر به مبهم است ممکن
 .شودمی آسان به نظر برسد سخت اول نگاه در است

 .کندمی هدایت را آنها که است مفاهیمی درك هافرمول دانستن از مهمتر اما 

 مروربا هم  را آنها از مورد چند. است هافرمول درك در شما به کمک براي ویژگی و ابزار چند شامل اکسل
 :کنیممی

 فرمول يراهنما. 1-3

 :کند آسانپیچیده  هايفرمول با کار هنگام ویژه به ، را شما زندگی باید زیر نکات

  دکمهF2 انتخابی سلول فرمول مشاهده براي 

 حاوي سلول یک زمانی که F2 کلید فشردن با. هستید آشنا کاملا F2 دکمه با قبل از زیاد احتمال به
 اگر. شودمی برجسته وابسته است هاآن به فرمول که برگه از هاییسلول انتخاب شده است فرمول

 .است شمابررسی  براي یخوب شروع F2 کنید ارزیابی را یفرمول خواهیدمی

 کلید F9 قطعه قطعه و درخواستی محاسبه براي 

F9 اگر. کندمی محاسبه مجددااکسل را  برگه که است میانبري کلید =RANDBETWEEN(1،2)  

 را سلول مقدار توانیدمی ، دهید پیوسته فشار طور به را F9 سپس و کنید تایپ خالی سلول یک در را
  باشید داشته نیز دیگري فرار هايفرمول اگر ، این بر علاوه(. کنیدبازنشانی  2 یا1 به تصادفی صورت به

 ).دشومی روزبه نیز آنها
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 استفاده هافرمول و کشویی هايلیست ، نمودارها در مانند محدوده فوق پویا هايمحدوده از که کنید صورت
 .دهید انجام را کار این باید بعدي لوفص در! مکنی

 :دهید انجام OFFSET تابع با را کار همین توانیدمیزیر  فرمول از استفاده با

=$A$2:OFFSET($A$1,COUNTA($A:$A),0)  

 پیشنهادات از ، دارید نیاز کمک به اگر. رمزگشایی کنید را فرمول این توانیدمی آیا ببینید و کنید بررسی کمی
 .کنید استفاده فصل ابتداي فرمول راهنماي

  OFFSETتابع

) 2( ، شروع نقطه) 1: (گرداندبرمی را است شده ساخته ورودي پنج با که ايآدرس محدوده  OFFSETتابع
ي آدرس هاستونتعداد ) 5( ، ي آدرس بازگشتیهاسطر تعداد) 4( ، ستون در جابجایی) 3( ، در سطر جابجایی
 .است مفید ددار نیاز پویا محدوده به که هاییفرمول در OFFSET استفاده از تابع.بازگشتی

 سلول : آدرسبرگشتی مقدار

 
  OFFSET: عملکرد تابع 11-3تصویر

 ترکیب تابع:
=OFFSET (reference, rows, cols, [height], [width]) 

 referenceشودمی ارائه سلول یا محدوده آدرس عنوان به ، شروع : نقطه. 

 rows: شودازپایین نقطه شروع جابجا می که هاییسطر تعداد. 
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   XOR تابع. 2-4-3

 OR و AND شرطی توابع با احتمالا. است از توابع شرطی یکی این تابع دهد؟می انجام کاري چه XOR خوب
 .هستید آشنا

 را TRUE باشد درست ها)(مولفه شده ارائه طوشر همه اگر و کندمی بررسی AND. کنیممی مرور را آنها ابتدا
 حداقل اگرو کند بررسی می OR تابع .گرداندبرمی را FALSE نباشد درست شرط یکحتی  اگر. گرداندبرمی

 ارزیابی شود FALSE به OR هايمولفه همه اگرو  گرداندمی باز را TRUE درست باشد هاي آنمولفه ی ازیک
FALSE هايفرمول نتایج 2-3جدول. گرداندرا برمی AND و OR  تنها با دو مولفه که صورتی دررا x و y ارائه 

 .دهدمی نشان شود

 OR وAND توابع  درستیجدول  :2-3جدول

 

XOR تواندمی هاتنها یکی از مولفه: کندمی اضافه دیگري معیار TRUE که است شده باعث همین. باشد 
 توانیدمی ساده زبان به. است آشنا بیشتر نویسیبرنامه دنیاي در OR انحصاري مفهوم. باشد منحصربه فرد

 مانع چیز هیچ. "کنممی سفر مشهدبه  یا شمال به امسال تابستان من": نظر بگیرید در را دست این از ايجمله
از این  یکی بهتنها  دارم قصد که است این آن واضح معناي اما ، نیست شهر از این دو هر کدام به من سفر

 .است شده داده نشان 3-3 جدول در XOR به مربوط درستی جدول .سفر کنم شهرها

 XOR براي درستی جدول. 3-3 جدول

 

 :کندمی کار چگونه XOR که ببینیم زیر فرمول بررسی با و برگردیم1-4-3به بند 

=XOR($L$2="زوج",MOD(A3,2))*A3  
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 فرمول  پیشرفته مفاهیم: چهارمفصل 

 مقدمه

 آنها را بررسی  حوصله و تمرینبا  بتوانید باید اما ، دبرس نظر به پیچیده ابتدا در است ممکن قبل فصل هايمثال
 ابتداي درکه Evaluate Formula  ویژگی مانند راهنماي فرمول ، يهاتکنیک با استفاده از همچنین .کنید
 .بود خواهد ترآسان آنها درك ، شد توصیه 3فصل

 خواهیم کرد:بحث  زیر موارد در رابطه با ، فصل این در

 سازيبرجسته و فیلتر  

 انتخاب 

 عیتجم  

 سازي برجسته و فیلتر. 1-4

 یدتوانمی عبارات بولی) از استفاده با فرد و زوج مقادیر (فیلتر دیآموخت "صفر و یک" مورد در 3 فصل در آنچه پیرو
  .ندارد فیلتر با زیادي تفاوت نیز سازي برجسته .کنید استفادهها داده فیلتر براي ها نیزفرمول از

  فرمول با هاداده فیلتر. 1-1-4

هاي ها از فایلمثال بررسی براي( دهدمی نشان را است شده تنظیم هامثال فیلتر داده براي که جداولی1-4تصویر
 جدول ، خام هايداده حاوي برگه چپ سمت جدول .)پیوست کتاب استفاده کنید 4پوشه فصل موجود در اکسل

 برگه نیز راست سمتجدول  و هاي منتخب)(گزینه کنید فیلتر خواهیدمی که معیارهایی حاويمیانی  قسمت
مورد نظر مطابقت دارد شناسایی  معیارهاي با یی را کههاآیتم دهدامکان می که است کمکی ستون چندحاوي 
 .قابل تغییر است داشبورد صفحه میاتی از طریققسمت  معیارهاي منتخب کنید.

 بیشتر منتخب NPV آیا کنیممی بررسی" NPV ستون" در. بیندازیم راست سمت جدول به دقیق نگاهی بیایید
 ).2-4تصویر( یا خیر است خام هايداده جدول سطرهمان  در موجود NPV از

 4-4و 3-4تصاویر. دهیممی انجامنیز  "سرپرست پروژه"و  "پروژه ریسک"هاي ستون براي را مقایسه همین
 .کنید را مشاهده
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NPV (ارزش فعلی خالص)  

 از زیرا. کرد خواهند جمع آینده در که است پولی از ارزشمندتر ، دارند اختیار در اکنون که پولی دانندمی همه
 بازکردن صرفا یا،  آینده در بالاتر قیمت با آن فروش منظور به،  چیزي خرید یا کارو کسب اندازيراه طریق

. کرد استفاده بیشتري پول آوردن دست به براي کنونی پول از توانمی ، سود دریافت و بانک در سپرده حساب
 پول آن خرید ارزش کاهش موجب تورم چون ، است آینده در )تورم( پول ارزش بودن ترپایین دیگر دلیل

 دقیقااما . گویندمی )time value of money( "پول زمانی ارزش" ، آن به که است چیزي همان این. شودمی
 ارزش"يمحاسبه که است جایی همان این کرد؟ مقایسه آینده در آن ارزش با را پول امروز ارزش توانمی چگونه
 شود.می گفته NPV آن به اغلب که آیدمی کار به )net present value( "خالص فعلی

 
 ها با فرمولفیلتر داده مثال براي جدول :1-4تصویر

 
 ھا پروژه NPVمنتخب و مقدار   NPVگزینهمقایسه  :2-4تصویر
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بیان شده قالب بندي مشروط در داشبوردها به تفضیل موضوع   7فصلدر  .باشم داشته داشبورد چپ سمت در
 است.

  انتخاب. 2-4

 با ، است سازيبرجسته و فیلتر مشابه فرآیند انتخاب فرآیند .کنیدرا تصور داده گروه یک از دادهچند  انتخاب
زبان  به،  فیلتر در حالی که در. دانیگردبرمی را دارید علاقه آن به که اطلاعاتی تنهادر انتخاب ،  که تفاوت این

 بر تأکید عدم و تأکید فیلتر همانند سازيبرجسته. دیکنمی پنهانرا  ندارید علاقه آن به که اطلاعاتی ساده
 . است خاص موارد
 براساس که مکنی ایجادمحدوده  یک مخواهیمی ، مثال این ررا باز کنید. دxlsx. Chapter4Samples2فایل 
 ستون به و بروید Data برگهبه . شود کوچک یا کند رشد پویا صورت به تواندمی ، برگردانید خواهیدمی آنچه

 .است شده داده نشان نیز10-4تصویر در که همانطور ، کنید توجه ایدکرده ایجاد که صفرهایی

 
 Data برگه :10-4تصویر
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 نگاه در .بیاوریدخاطر  به جبر یادگیريدوران  اول روزهاي از شاید که گرددبرمی ايدوجملهضرب  به چیز همه
. باشد طولانی خیلی فرمول اگر حتی ، رسدمی نظر به ترآسان COUNTIFS توابع مجموعه و درك نوشتن اول
 ايضرب دوجمله در ابتدا بیایید بنابراین .کنم ثابت ساده جبر چند با را ادعا این توانممی مناین طور نیست.  اما
 :کنیم مروربا هم را 

 
 اي: ضرب دو جمله24-4تصویر

 :بنابراین .دهیم انجام SUMPRODUCT فرمول درون عبارت یک با را کار این بیایید

 = (("کم"=ریسک)+(NPV>11000000))*(("رضا"=سرپرست)+("علی"=سرپرست))

 (NPV>11000000)*("علی"=سرپرست)

 ("کم"=ریسک)*("علی"=سرپرست) +

 (NPV>11000000)*("رضا"=سرپرست) +

 ("کم"=ریسک)*("رضا"=سرپرست) +

 :کنید مقایسه است COUNTIFS تابع با فرمول زیر که حاوي چند با را ايحاصلضرب دو جمله این اکنون

= COUNTIFS(علی",سرپرست",NPV,">11000000") 

+COUNTIFS(کم",ریسک,"علی",سرپرست") 

+COUNTIFS(رضا",سرپرست",NPV,">11000000") 

+COUNTIFS(کم",ریسک,"رضا",سرپرست") 

خاطر  به. کندمی عمل AND شرط عنوان به ضرب نماد و OR شرط عنوان به(+)  بعلاوه نماد: است جالب
 .است جبري عملکردهاي دهنده نشان و نیست اختیاري نمادها این که باشید داشته
 .SUMPRODUCT ،+ = OR ، * = AND جوهاي و پرس درنکته:
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 داشبورد صلیا عناصر ایجاد: دوم قسمت

  داده جداول آرایش :5فصل

 اکسل Sparkline ویژگی استفاده از :6فصل

  هاي مصور سازي بدون نمودارتکنیک :7فصل

 اکسل محوري جداول :8فصل
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 داده جداول رایش: آپنجمفصل 

 مقدمه

مشاهده  امکان نمودارها که حالی در .است اطلاعات انتقال و تلفیق براي عالی یروش اکسل ولاجداز  استفاده
چند  بین مقایسه و دقیق بررسی دهدمی امکان ما به نیز جداول ، کندفراهم می را به صورت گرافیکی هاداده

 خواهید پیدا داده جدول یک کنید را بررسی اکسل آماده شده باهاي گزارش اگر. دهیم انجامراحتی به مقدار را
 اندشده ارائه جدول قالب در که را )برترفروش  ده مانند( کلیدي اطلاعات ، داشبوردها از بسیاري در حتی .کرد

 .کنیدمی مشاهده

 از ندرت به ولاجد طراحی ، شودمی رفتار زیادي توجه و دقت با داشبورد بصري عناصر با که حالی در اما 
 هايستون و هاسطر که دلیل آن این باشد شاید .رودمی فراتر داشبورد اجزاي سایر آن با رنگ طرحمطابقت 

 .اندشده ارائه ممکن شکل بهترین به قبل از هاداده که ددارمی وا فکر این به را زیبا ما يساختاربا  جدول یک

 ولاجد تا کنید استفاده طراحی اصل چند از توانیدمی وجود این با ، در اکسل بسیار آسان است ولاجد ایجاد
 .کنید تبدیل خود هايداده انتقال براي موثرتر بستر یک به را اکسل

خواهد  آسانچقدر  را ولاجد طراحی اصولاین  از کمی تعداد بردن کار به که خواهید آموخت ، فصل این در
 و استفاده که کنید ایجادجذاب  بصري جداول کندمی کمک شما به نهایت در شودمی ارائه که نکاتی. کرد

 .کند ترآسان را آنها درون هايداده درك

 جدول طراحی اصول. 1-5

 طراحی نحوه. است کم اهمیت گرفته شده اکسل با گزارشایجاد  در از موضوعاتی است که یکی جدول طراحی
 ایجاد ، متأسفانه. دارد جدول آن هايداده از مخاطب صحیحتفسیر و جذب میزان بر مستقیمی تأثیر جدول یک
 به ،این موضوع  با افراد اکثر .است معمول غیر مهارت یک آن استفاده ازدر  سهولت هدف با داده جدول یک

 .کنندمی برخورد افتاده پا پیشیک موضوع  صورت

. است اکسل هايگزارش در موجود موارد از بسیاري شبیه 1-5تصویر در شده داده نشان جدول ، مثال عنوان به
 است یجداولهاي مشخصه از همگی ، اعداد ضعیف بنديقالب و ي متنوعهارنگ ، جدول حاشیه ضخیمخطوط 

 . کندمی تهیه اکسل متوسط کاربر یک که

 .است موجودپیوست کتاب  5فصل پوشه  دراین فصل  هايمثال تمام فایلیادآوري: 
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  ضعیفبا طراحی  جدول نمونه :1-5تصویر

 :اصلاح خواهیم کرد را فوق جدول ، زیر اصل چهار از استفاده با ، فصل طول در

 .کنیداستفاده  داده اصلی نقاط به مربوط اطلاعات براي تنها ها رارنگ .کنید استفاده کم هارنگ از .1

استفاده  داشبورد مناطق تقسیم براي اجزا بین سفید فضاي از جدول مرزخطوط  تاکید به به جاي .2
 .کنید

 .کنید استفاده اعداد موثر بندي قالب از ، زیاد جوهر با جدول شدن غرق از جلوگیري براي .3

 .دهید قرار خود مطیع و تحت اختیار را جدول ستون عناوین و هابرچسب .4

 کنید استفاده کمها  رنگ از. 1-1-5

 هايرنگ که است این اصلی ایده. شودمی استفاده جدول یک مختلف هايبخش کردن جدا براي اغلب رنگ از
 معمولا هارنگ که است این مسئله. دهدمی نشان را هاستون و هاسطر بین رابطه جدول یک روي شده اعمال
 هايسلول با چاپ شده جداول اییخوان ، بعلاوه. دشومی مهم هايداده به توجه عدم و حواس شدن پرت باعث
 روي ، باشد داشته شما براي زیادي اهمیت اگر ).سفید و سیاه هايپرینت در ویژه به( است دشوار بسیار رنگ تیره

 .تاثیر دارد نیزچاپگر  چاپ) (پودر تونر هزینه

 اختصاص داده کلیدي اطلاعات ارائه برايتنها  را آنهاو  شود استفاده کم به صورت باید هارنگ از کلی طور به
. است کافی اندازه از بیش مخاطبان راهنمایی براي ولاجد طبیعی ساختار و هابرچسب ، هاستونعنوان . دهید
 .نیست محدودهمشخص کردن  عنوان به رنگ از ايلایه افزودن به نیازي
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[COLOR10]+0%  ; [COLOR3]-0% 

 Get Colorنام به ايبرگه ، 5فصلفایل اکسل پیوست پوشه  در ، خوب ؟مکنی پیدا راهر رنگ  کد چگونه
Codes کد ، برگه این در موجود دکمهکلیک با  ).ببینید را 14-5 تصویر( وجود دارد VBA که دشومی اجرا 

 استفاده مربوطه کد از و کرده پیدا دانیدمی مناسب که را رنگی. کندمی استخراج شما براي را رنگ کد و رنگ
 .کنید

 
 کنید استفاده Get Color Codes برگه از ، آنها به مربوط کدهاي و اکسل پالت هايرنگ استخراج براي: 14-5تصویر

 متفاوت اکسل داخلی مشروط بندي قالب ویژگی با داعدا سفارشی قالب بندي چرا که سوال کنید خود از شاید
 به اعداد سفارشی آمیزي رنگ از استفاده با شما ، حال این با. هستند یکسان آنها ، جهات بسیاري از. است
 :کنیدمی کسب زیادي مزایاي ، مشروط بندي قالب جاي

 سلول در نیاز مورد بندي قالب تمام. کنید مدیریت را جداگانه مشروط بندي قالب قوانین نیست لازم 
 .دارد وجود

 تصویب خودکار طور به را قالب ، کندمی استفاده شما سفارشی شده بندي قالب سلول از که شیئی هر 
 مشروط بندي قالب که مواردي در تواند می شما سفارشی بندي قالب که است معنی بدان این. کندمی

 عددي بندي قالب که هاییسلول15-5 تصویر نمودار ، مثال براي .شود اعمال ، نیست پذیر امکان
 عدد سفارشی بندي قالب صادقانه نمودار yمحور چگونه که باشید داشته توجه. کندمی ترسیم را دارند

 .دهید انجام مشروط بندي قالب باتوانید نمی را کار این .دهدمی نشان را

  زمان و تاریخ بندي قالب. 5-2-5

 که همانطور. کنید بندي قالب نیز را زمان و تاریخ توانیدمی. نیست اعداد براي اعداد تنها سفارشی بندي قالب
 داده نشان Type ورودي جعبه از زمان و تاریخ هايقالب از استفاده براي ، کنیدمی مشاهده 16-5تصویر در

 کنیم.استفاده می 11-5 تصویر در شده
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 اکسل Sparkline ز ویژگی: استفاده اششمفصل 

 مقدمه

Sparkline قادر را شما و گرفته قرار جداول متنی هايداده در که است حروف اندازه به کوچکی نمودارهاي 
 .کنید مشاهده فضا حداقل با را خود هايداده در موجود الگوهاي و روند ، نگاه یک با تا سازدمی

 را شما گزارش دتوانمی چگونه آنها که درك کنید دقیقا باید ها sparkline از استفاده آشنایی با نحوه از قبل
 نشان را ولاجد به آنها افزودن و سازيشخصی نحوه و آشنا sparkline مفهوم با را شما فصل این. ارتقاء دهد

 .دهدمی

 Sparklines درك. 1-6

 جایی ، است ولاجد بر مبتنی اکسل با شدهتهیه  هايگزارش بیشتر ، کردم اشارهقبل  فصل در که همانطور
 اغلب ، جدول بر مبتنی هايگزارش در ، حال این با. ددار بیشتري اهمیت زیبا نمودارهاي از دقیق اعداد که

 نشان براي نیاز مورد هايستون تعداد. دهیدمی دست از را روند مانند هاداده مهم هايجنبه دادن نشان توانایی
 هايداده افزودن براي تلاشی هر .کندمی عملیغیر را کار این انجام ، جدول یک در مناسب روند هايداده دادن
 .نیست گزارش نا خوانا کردن از غیر کاري معمولا جدول به روند

Sparkline با را خود مخاطب اینکه بدون را روندها مانند ، اضافی تحلیل و تجزیهیک  دهدمی امکان شما به 
 .کنید اضافه خود جدولبه  مختصر با یک مصورسازي ، کنید گیج اضافی اعداد

 از استفاده با وقتی. است دسترس در بعد اکسلبه  2010هاينسخه تنها در Sparkline بر مبتنی هايزارشگ
  نمایش داده خواهد شد. خالی sparkline هايسلول ، کنید بازرا  sparkline فایل حاوي یک پایین هاينسخه

 معیارهاي از اجمالی صورت به که دهدمی نشان را )عملکرد شاخص( KPI هايداده از ايخلاصه 1-6تصویر
ماه  12 و ماه آخر 3 ، ماه جاري هايستون( مختلف زمانی هايدوره ، جدول اگرچه. است شده طراحی کلیدي

 زمان طول در روندها مورد در که دهدمی انجام میانگین با تنها را کار این اما ، کندمی مقایسه هم با را )آخر
 .بود خواهد مفید سال لک روند مشاهده که کاملا واضح است. گویدنمی شما بهچیزي 

 نشان ماهه 12روند بصري نمایش براي شده اضافه sparkline با را1-6تصویر KPI خلاصه همان 2-6تصویر
 عنوان به. کنید مشاهده معیار هر پشت را تريگسترده داستان توانیدمی sparkline شدن اضافه با. دهدمی

 میانگین به نسبت کمی رسد می نظر به ،کنید مشاهده اعداد اساس بر تنها را مسافران معیار بخواهید اگر ، مثال
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 شمسی تاریخ به میلادي تاریخ تبدیل

 اکسل در شمسی تاریخ به میلادي تاریخ تبدیل ، هستند آن دنبال به کاربران از بسیاري که نیازهایی از یکی
 امکان این بعد به 2010 اکسل از اما بود نشده بینی پیش امکانی چنین 2010 اکسل تا. است افزونه نصب بدون

 قسمت این در. باشند خبربی امکانی چنین وجود از کاربران از بسیاري شاید که است شده گنجانده اکسل در
. دنداری ايافزونه هیچگونه نصب به نیازي و کنیممی استفاده کار این انجام براي اکسل افزار نرم خود امکانات از

 روي بر ریاضی محاسبات انجام قابلیت و نیست متنی صورت به دشو وارد روش این با که هایی تاریخ ضمنا
 .دارد وجود هاآن

 ناحیه روي بر. کنیممی انتخاب داریم را شمسی تاریخ کردن وارد قصد که يامحدوده ابتدا کار، این انجام براي
 از شده ظاهر پنجره در ).Ctrl+1 میانبر کلید( کنیممی انتخاب را Format cells و کرده کلیک راست انتخابی

 General کلمه اکنون هم که Type زیر کادر در و گزینیممی بر را Custom یعنی ، گزینه آخرین Number زبانه
 :نویسیممی را زیر کد ، شده نوشته آن در

[$-fa-ir,16]yyyy/mm/dd 

 شمسی تاریخ به ، بنویسیم میلادي تاریخ یک ایمکرده اعمال آن روي را فرمت که ايمحدودهدر  اگر اکنون
 .شودمی تبدیل آن معادل

 جاري روز شمسی تاریخ تا دکنی استفاده محدوده این در TODAY() و NOW() توابع از دتوانیمی همچنین
 .دهد نمایش را

 روي را مختلفی عملیات ها تاریخ کردن وارد و نظر مورد هايمحدوده براي فرمت تنظیم از پس توانیدمی شما
 استفاده )Text( متنی فرمت از شمسی تاریخ کردن وارد براي که نیستید مجبور دیگر و دهید انجام هاتاریخ این

 توانیدمی همچنین و کنید کم آنها از یا و کرده اضافه شمسی هايتاریخ این به را عددي بخواهید شاید. کنید
 .دهید انجام هاتاریخ این روي بر را دیگري ریاضی عملیات هرگونه و آورید بدست را تاریخ دو اختلاف

 sparkline هايمحدوده  کردن خودکار. 9-4-6

 یا ابتدا به جدید هايداده افزودن ، کند استفاده هاسلول از مشخص محدوده یک هاداده از sparkline اگر
 هاداده محدوده رسانی روزبه براي. کندنمی جدید هايداده از استفاده به مجبور را sparkline محدوده انتهاي

 :کنید استفاده Edit Sparklines ايمحاوره پنجره از باید

 )Sparkline Tools ➪ Design ➪ Sparkline ➪ Edit Data( 
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   نمودار بدون مصورسازي هاي تکنیک :هفتمفصل 

 مقدمه

 مجموعه اکسل. کنیم پردازش اعداد ساده جداول از سریعتر را هاداده تا کندمی کمک ما به داده مصورسازي
 گزارشات و داشبورد به مصورسازي افزودن براي که دهدمی ارائه گرانتحلیل به را هاویژگی از ايگسترده

 از استفاده با توانیدمی که بنديقالب هايتکنیک از برخیبا  ، فصل این در .گیرد قرار استفاده موردتواند می
 .شویدآشنا میایجاد کنید  ارائه هايلایه آنها

 شرطی بندي قالب با ها گزارش . بهبود1-7

 بنديقالب يپویا تغییر در اکسل توانایی به که است اصطلاحی )Conditional Formatting( شرطی بنديقالب
 اطلاق کنیدمی تعریف که شروطی از ايمجموعه اساس بر هاسلولاز  محدودهیک  یا سلولیک  ، مقدار یک
 را خود اکسل گزارشات دهدمی امکان که کنداضافه می رامصورسازي  از سطحی یشرط بنديقالب. شودمی

 .است بد کدام یک و خوب مقادیریک از  کدام که کنید تعیین و در لحظه کرده بررسی
 هاگزارش ارتقا براي قابلیت این از چگونه فهمید کهو می شویدمی مشروط بندي قالب دنیاي وارد ، فصل این در
 .کنید استفاده خود داشبورد و

 پایه شرطی هاي بندي قالب اعمال. 1-1-7

 از برخی ماوس کلیک چند با توانیدمی ، دهدمی ارائه اکسل که ايشده تعریف پیش از هايگزینه از استفاده با
بدست آوردن  براي ، است شده داده نشان 1-7تصویر در که همانطور. کنید اعمال را پایه شرطی هايبنديقالب
 ریبون Home زبانه در که را Conditional Formatting دکمه ، دهید انجام توانیدمی که کاري اولین طعم
 .کنید کلیک دارد قرار

 در دسترس است: شده تعریف پیش از دسته پنج ، کنیدمی مشاهده که همانطور

1. Highlight Cells Rules 

2. Top/Bottom Rules  

3. Data Bars 

4. Color Scales 

5. Icon Sets 
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 همانطور ، کنید انتخاب شود را اعمال آنها به شرطی بندي قالب خواهیدمی که هاییسلول محدوده .1
 را New Rule گزینه  conditional formattingمنوي از ، است شده داده نشان 21-7تصویر در که

 .کنید انتخاب

 را ببینید). 22-7(تصویر شودباز می New Formatting Rule ايپنجره محاوره

 از هايگزینه از را آنها از برخی است ممکن ، کنید نگاه اياین پنجره محاوره بالاي قوانین چنانچه به
 . دهید تشخیص ، شد بحث فصل این در قبلا که ايشده تعریف پیش

 
 از کمتر مقادیر و نماد تیک با را میانگین بالاي مقادیر توانیدمی ، سفارشی بندي قالب قانون یک با :20-7تصویر

 کنید مشخص X میانگین را با نماد
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 دهدمی نشان را تخت روند راست جهت با پیکان. 

 تصور. ندک تعیین را مسطح و پایین ، بالا فهومم که کنید تعیین را هاییآستانهخواهید می ، موارد بیشتر در
 -3زیر واریانس ، دارید نیاز درصد 3 از بالاتر واریانس هر به ، بالا به رو فلش با برچسب ایجاد براي که کنید

 .دشومی داده نشان تخت صورت به موارد سایر و شودمی گذاري برچسب پایین به رو فلش با درصد

 در Conditional Formatting از فهرست را Manage Rules و کرده انتخاب را نظر مورد محدوده .3
 .کنید انتخاب Homeزبانه 

 .کنید کلیک  Edit Ruleدکمه روي ، شودمی باز که ايپنجره محاوره در .4

 .اعمال کنیداست  شده داده نشان 34-7تصویر در که همانطوررا تنظیمات  .5

 .کنید کلیک را OK اتتغییر اعمال براي .6

 
 کندمی آسان را مصورسازي روندها ، مشروط بندي قالب نمادهاي مجموعه :32-7تصویر
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 دوربین ابزار و شرطی بندي قالب با وافل ایجاد نمودار. 4-7

 در Camera ابزار و مشروط بندي قالب از و شوید سرگرم کمی توانیدمی ، در چنته دارید ترفند چند حال که
 !کنید استفاده وافل نمودار ایجاد براي هم کنار

در  که همانطور. کندمی کمک هدف سمت به پیشرفت نمایش به که است جالبیمصورسازي  وافل نمودار
. است شده تقسیم 10x 10شبکه یک به که است مربع یک واقع در وافل نمودار ، کنیدمی مشاهده 46-7تصویر

 یا رنگی که ايشبکه هايجعبه تعداد. است درصد 100 هدف به نسبت درصد1 دهنده نشان شبکه جعبه هر
 مصورسازي یک ، هاداده پیچاندن بدون خواهیدمی وقتی. شودمی تعیین مرتبط معیار توسط هستند دارسایه

 .است ثروم نسبتا گزینه یک نمودار نوع این ، کنید اضافه داشبورد به جالب

 
 هم کنار در ، وافل نمودار سه: 46-7تصویر

 اولین ایجاد براي. است آسان نسبتا شرطی بنديقالب در مهارت کمی از استفاده با وافل نمودارهايایجاد 
 :کنید دنبال را زیر مراحل خود وافل نمودار

 از x10 10شبکه یک سپس و دهید اختصاص خود واقعی معیار به را سلول یک ، جدید برگه یک در .1
 .دهدمی نشان را راه اندازي این مرحله 47-7تصویر .کنید ایجاد درصد 100 تا 1 از

 انتخاب را Home ➪ Conditional Formatting ➪ New Rule و گزینه انتخاب را10x 10شبکه .2
 .کنید

 در شده داده نشان مقدار با برابر یا کمتر آن مقداررا که 10x 10شبکه سلول هر که کنید ایجاد قانونی .3
 .کند آمیزي رنگ ، است )مثال این در  A2(معیار سلول

 .باشد چگونه باید بندي قالب قانون که دهدمی نشان 482-7تصویر

 .کنید کلیک OK دکمه روي شرطی قالب تأیید براي .4

www.mohandesibaexcel.com



 اکسل محوري داول: ج شتمهفصل 

 مقدمه

 شما به داده مدل این. معرفی شد گزارش و داشبورد اساس و پایه عنوان به داده مدل از استفاده ، فصل دوم در
 همانطور. ارائه و تحلیل و تجزیه ، هاداده: کنید سازماندهی منطقی لایه سه در را خود اطلاعات تا کندمی کمک

 جداول از استفاده با. دشومیوصل  داده مدل مفهوم به خوبی به محوري جداول ، خواهید دید فصل این در که
 بنابراین. دشو روزبه دکمه یک ردنفش با و تنظیم راحتیبه که بسازید ايداده هايمدل توانیدمی ، محوري

 صرف دیگرمفید  کارهاي انجام براي بیشتري زمان و گزارشات و داشبورد حفظ براي کمتري زمان توانیدمی
 دست کارآمد داده مدل یک به محوري ولاجد از بهتر دهدنمی امکان شما به اکسل کل در يابزار هیچ. کنید
 .کنید پیدا

 این مطالعه از پس. باشید آرام ، هستید وارد تازه اگر اما ، ددار شهرت بودن پیچیده دلیل به محوري جداول
 هايتکنیکاز  برخی  در ادامه. شد خواهید متعجب محوري جداول ازراحت  استفاده وایجاد  سهولت از ، مقدمه
 براي را مشتق شده از جداول محوري نماهاي کندمی کمک شما به که ارائه شده است زمان در جویی صرفه

 .کنید ایجاد خود هايگزارش و داشبورد

 محوري جدول معرفی. 1-8

 کنید ایجاد خود داده مجموعه از تعاملی نماي دهدمی امکان شما به که است ابزاري قدرتمند محوري جدول
 و سطرها تبدیل به تواندمی محوري جدول یک. شودمی شناخته محوري جدول گزارش عنوان به معمولا که

 خلاصه موارد از هاییگروه راحتیبه توانیدمی. کند کمک داده دارمعنی نمایش به اعداد پایانبی هايستون
 با را هاداده ، کنید ترکیب غرب منطقه مجموع با را شمال منطقه کل جمع ، مثال عنوان به - کنید ایجاد

 .دهدمی انجام را جدید محاسبات که کنید وارد خاصی هايفرمول و فیلتر مختلف هاينمایش از استفاده

 دگیرمی جدول يهافیلد تعاملی )کردن رها و کشیدن(درگ کردن  در شما توانایی از را خود نام محوري جدول
 جدیدي کاملا تحلیل و تجزیه ، داده منبع همان از استفاده باو  هداد تغییر) محوري یا( پویا صورت به را نما تا

 .دهد ارائه

 از وقتی. دهید نشان را خود داده مجموعه توانیدمی با آن که بگیرید نظر در شیئی عنوان به را محوري جدول
 از سطح هر به تعاملی صورت به توانیدمی ، کنیدمی نگاه خود داده مجموعه به محوري جدول یک طریق

 جدول به و دکننمی تغییر خود هاداده که باشید داشته توجه. دسترسی داشته باشید خود نظر مورد جزئیات
 . نیست متصل محوري
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 و تجزیه توانیدمی که است این ، است مناسب بسیار گزارش و داشبورد براي محوري ولاجد اینکه دلیل
 روزبه ،منبع  داده مجموعه سازيتازه با و سادگی به را محوري جدول طریق از شده داده نشان هايتحلیل
روز به براي سپس ، کنید تنظیم بار یک را خود ارائه و تحلیل هايلایه دهدمی امکانجدول محوري . کنید
 .دهید فشار را دکمه یک ستا کافی تنها ، خود گزارش مکانیسم کردن

 .کنیم شروع محوري جدول آناتومی با رابحث  بیایید

 محوري ولاجد ناحیه چهار. 2-8

 و کاربرد ، دهیدمی قرار هاناحیه این در که هاییداده. است شده تشکیل ناحیه چهار از محوري جدول یک
 .کندمی مشخص را محوري جدول ظاهري شکل

 (مقادیر) Values ناحیه. 1-2-8

 راست سمت در و زیر بزرگ مستطیل ناحیه ، است شده داده نشان 1-8تصویر در که همانطور Values ناحیه
 شامل Values ناحیه ، دارد وجود 1-8تصویر در که مثالی در. است )هااستان( سطر و )هادسته( ستونعناوین 
 .است فروشمیزان  فیلد مقادیر مجموع

 موارديمعمولا  کنیدناحیه درگ می این به که هاییفیلد. کندمی شمارش و محاسبه را هاداده Values ناحیه
 واحدها تعداد ، درآمد مجموع مانند فیلدهایی - و قصد بررسی آنها را دارید بگیرید اندازه خواهیدمی کهاست 

 .قیمت میانگین یا

 
 کندمی شمارش و محاسبه را هاداده محوري جدول یک Values ناحیه :1-8تصویر
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 محوري جدول گزارش براي طرح سه :16-8تصویر

 بر است ممکن بلکه گذاردمی تأثیر گزارش مکانیسم و ظاهري شکل بر تنها نه کنیدمی انتخاب که چیدمانی
 جدول چیدمان تغییر .بگذارد تأثیر نیز محوري جداول بر مبتنی داشبورد مدل هر با تعامل و ساخت نحوه

 :کنید دنبال را مراحل این. است آسان محوري

 .کنید کلیک محوري جدول از جایی هر در ، ریبون در PivotTable Tools زبانه کردن فعال براي .1

 .کنید انتخاب را Design زبانه .2

. کنید انتخاب را خود نظر مورد طرح شده ظاهر منوي از و کنید کلیک Report Layout آیکن روي .3
 )ببینید را17-8تصویر(

 فیلدها نام . تغییر2-8-8

 Filters  ، Columnsناحیه  در موجود هايفیلد. دارد نام یک محوري جدول در فیلد هر که باشید داشته توجه
Rows ناحیه به مربوط فیلدهاي به .برندمی ارث به شما منبع هايداده در داده هايعنوان از را شاننام Values  

  .شودمی داده" Sum of فروش میزان" مانند نامی
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 دوچرخه "دسته" بدون فیلد دسته تحلیل و تجزیه :28-8تصویر

 لیست روي سادگی به. کنید بازیابی فیلد این براي را پنهان داده هايآیتم تمام توانیدمینیز  سرعت همین به
 شده داده نشان 29-8 تصویر در که همانطور ، کنید انتخاب را Select All گزینه و کرده کلیک "دسته"کشویی

 .است

 
 نمایش داده شود که کندمی مجبوررا  فیلد آن هايآیتم همه Select All کنار در نماد تیک دادن قرار :29-8تصویر
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 داشبورد پیشرفته اجزاي ایجاد قسمت سوم:

 

 کار با سري نمودارها :9فصل

 قالب بندي و سفارشی کردن نمودار ها :10فصل

 استفاده از نمودارهاي محوري :11فصل

 نمودارهایی که روند را نشان می دهند: 12فصل

 گروه بندي داده ها  :13فصل

 نمایش عملکرد در مقابل هدف :14فصل
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 نمودارها سري با کار:  نهمفصل 

 مقدمه

 داده ارائه عددي مقادیر از تصویري نمایشی نمودار. نیست نمودار با مترادف گزارش و داشبورد در عنصري هیچ
 مشاهده را کار و کسب روند و دهید نشان را هاتفاوت ، کنید مشخص را مقادیر بین روابط دهدمی امکان که

 .کنید

 یک در )معمول طور به( سري آن در شده استفاده هايداده و است شده تشکیل سري یک از حداقل نمودار هر
 است شده ذخیره برگه چند در که کرد استفاده هاییداده از توانمی نمودار یک در .دشومی برگه اکسل ذخیره

 برگه چند یا برگه یک از هاداده از استفاده براي تصمیم. باشد نیز اکسل مختلف هايفایل در تواندمی حتی و
 فصل این .دارد بستگی ، بدهید خود داشبورد به خواهیدمی که تعاملی و داده منابع ماهیت ، شما داده مدل به

 و انتخاب در تا دهدمی قرار شما اختیار در زیادي نکات و ارائه نمودار يهاداده سري مورد در عمیقی بحث
 .کند کمکبه شما  نمودارها در شده استفاده هايداده اصلاح

پیوست  9فصل پوشه  در Chapter 9 Samples.xlsxدر فایلی با عنوان  فصل این ارائه شده در نمودارهاي تمام
 .است موجودکتاب 

  نمودار ایجاد براي داده انتخاب. 1-9

براي ایجاد نمودار با استفاده . کنیدیم شروع از برگه اکسل هاداده انتخاب با همیشه تقریبا ، نمودار ایجاد هنگام
 :را دنبال کنیدزیر مراحل  1-9نشان داده شده در تصویرهاي از داده

 است عنوان داراي هاداده اگر .کنید انتخاب شود ایجاد نمودار براساس آنها خواهیدمی که هاییداده .1
 .کنید انتخاب نیز را هاستونعنوان  حتما

 .کندمی استفاده نمودار براي ایجاد محدوده کل از اکسل ، کنید انتخاب داده محدوده سلولی از اگر نکته:

 
  نمودار ي مورد استفاده براي ایجادهاداده:  1-9تصویر
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 .کنید کلیک هاآیکن یکی از انواع نمودار روي Charts گروه و Insert زبانه از .2

 ).ببینید را2-9تصویر( دهدمی نشان راهمان نوع نمودار  مختلف انواع که باز خواهد شد لیستی

 
 دده نشان را انواع مختلف همان نمودار از لیستی تا دیابمی گسترش Insert➪Charts گروههاي آیکن: 2-9تصویر

 .کندمی ایجاد را شده مشخص نوع نمودار اکسل ، کنید کلیک زیرگروهاز نمودارهاي  ییک روي .3

 .دهدمی است را نشان شده ایجاد ي فوقهادادهبا استفاده از  که ستونی نمودار 3-9تصویر

 
 داده سري دو با ستونی نمودار: 3-9تصویر

 Alt+F1 و کرده انتخاب را هاداده ، اکسل فرضپیشبا استفاده از تنظیمات  نمودار یک سریع ایجاد براي: نکته
 Chart برگه در نمودار یک تا دهید فشار را F11 یا ، کنید ایجاد شده جاسازي نمودار یک تا دهید فشار را

 .شود ایجاد
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 محور چهار با نمودار . ایجاد2-12-9

 باعثتقریبا  محور چهار از استفاده که است این مساله. لازم است محور چهار با نمودار کمی بسیار هايدر حالت
 نمودار 27-9تصویر. ست) اscatter( پراکندگی نمودارهاي استثنا یک. شود دشوار نمودار درك که شودمی

 هدف اگر. است متفاوت کاملا بعد دو هر از سري اندازه و است سري دو داراي که دهدمی نشان را پراکندگی
 استفاده با. است سفید فضاي حاوي نمودار بیشتر زیرا مناسب نیست نمودار این ، باشد خطوط شکل مقایسه

 .شود حل مشکل است ممکن محور چهار از

 
 است متفاوت سري دو اندازه :27-9تصویر

 :کنید دنبال را مراحل این ، پراکندگی نمودار این براي جدید مقدارمحور دو افزودن براي

 .کنید انتخاب را B گروه سري .1

2. Ctrl+1 ايمحاوره کادر تا دهید فشار را Format Data Series شود داده نمایش. 

 .کنید کلیک Series Options زبانه روي ، Format Data Series ايمحاوره کادر در .3

 .کنید انتخاب را Secondary Axis گزینه .4

 دیگري چپ سمت در یکی( است خود )y محور( y-value axis داراي هاسري از یک هر ، مرحله این در
 .است مشترك) x محور( x-value axis  داراي اما ، )راست سمت در
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 نمودار کردن سفارشی و بندي قالب:  دهمفصل 

 مقدمه

 اگر اما. باشدشاید مهم ن آن سفارشی کردن و بندي قالب کنیدمی ایجاد نمودار خود شخصی استفاده براي اگر
 کنید ایجاد نمودار ، خود اهداف ارائه براي خواهیدمی اگر یا ، کنید ایجاد را ممکن نمودار ثرترینمو خواهیدمی

 و بندي قالب ریز نکات به فصل این در .کنید استفاده اکسل در موجود بنديقالب هايتکنیک از بهتر است
 . شودمی پرداخته نمودارها سفارشی کردن

 در یک نگاه نمودار بندي قالب. 1-10

 برخی حذف یا جدید عناصر افزودن احتمالا همچنین و آن عناصر شکل تغییر شامل نمودار کردن سفارشی
 )خط عرض تغییر یا رنگ تغییر مانند( داشته باشد جنبه زیبایی تواندمی تغییرات این. است آن از موجود عناصر

 ).نمودار محور هايمقیاس تغییر مانند( باشدکاملا اساسی  یا

 شده جاسازي نمودار یک کردن فعال براي. کنید فعال را آن باید ، کنید سفارشی را نمودار بتوانید اینکه از قبل
 برگهدر هر جایی از  است کافی تنها ، هم شده جاسازي نمودار کردن غیرفعال براي. کنید کلیک نمودار روي

 شده انتخاب حاضر حال در نمودار عنصر کدام اینکه به بستهبار ،  دو یا یک( دهید فشار را Esc یا کنید کلیک اکسل
 .کنید کلیک آن برگهزبانه  روي Chart برگه درموجود  نمودار کردن فعال براي ).باشد

 انتخاب ءشی یک عنوان به نمودار ، کنیدمی فعال را شده جاسازي نمودار که حالی در دهید فشار را Ctrl اگر
 نمودارها از گروهی وقتی. کنید انتخاب را نمودار چندین توانیدمی روش این از استفاده با ، واقع در. شودمی

 ابزارهاي این بر علاوه. دهید تغییر را آنها اندازه و کنید جابجا باره یک به را آنها همه توانیدمی دشومی انتخاب
group Drawing Tools➪Format➪Arrange  توانیدمی ، مثال عنوان به،  خواهد بود دسترس درنیز 

 .کنید تراز افقی یا عمودي صورت به را شده انتخاب نمودارهاي

  نمودار عناصر. 2-10

 این در( کنیدمی انتخاب ابتدا: دهیدمی انجام اکسل در که است دیگري کار هر شبیه نمودار و ویرایش تغییر
 .دهیدمی انجام تانانتخاب با را اقدامی سپس ).کنیدمی انتخاب را نمودار عنصر حالت

 ایجاد نمودار یک توانیدمی ، بله. است اختیاري عناصر این همه و شده تشکیل مختلفی عناصر از نمودار یک
  .دهدمی را اجازه این اکسل اما ، نیست مفید چندان خالی نمودار - باشد نداشته يعنصر هیچ که کنید
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 دهد.برخی از عناصر یک نمودار را نشان می 1-10تصویر

 
 برخی از عناصر نمودار :1-10تصویر

: است داده سري دو داراي نمودار. یخط نمودار و یستون نمودار ترکیبی از است ترکیبی نمودار یک نمودار این
 مربع نشانگرهاي با خط یک صورت به سود حاشیه و عمودي هايستون صورت به درآمد. سود حاشیه و درآمد
 ).سلول یک مقدار( است داده نقطه یک دهنده نشان )خط روي نشانگر یا( ستون هر. شده است رسم

 محور این. شودمی شناخته Primary Horizental Axis محور عنوان به که است افقی محور یک داراي نمودار
 واحد زیرا ندارد یبرچسب محور این). فروردین ، اردیبهشت و ...( دهدمی نشان داده نقطه هر براي را بنديدسته
 .است واضح گروه
 محورهاي عنوان بهمحورها  این. است Vertical Axis عمودي محور دو داراي نمودار این که باشید داشته توجه

 و )درآمد( یستون سري به مربوط چپ سمت محور. ددار متفاوتی مقیاس کدام هر و دوشمی شناخته مقادیر
 .است )سود حاشیه( یخط سري براي راست سمت محور

 تایی 50،000 در واحدهاي را مقادیرمقیاس  چپ سمت محور. ددهمی نشان نیز را مقیاس ، مقادیر محورهاي
  درصد14 تا 0: کندمی استفاده متفاوتی مقیاس از راست سمت مقدار محور. دهدمی نشان واحد250،000 تا 0 از
تغییر  را افزایش مقدار همچنین و حداکثر و حداقل مقادیر توانیدمی ، مقادیر محور براي. درصدي 2 افزایش با

 دهید.
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 محوري نمودارهاي از : استفاده یازدهمفصل 

 مقدمه

 نموداراین . شودمی داده نمایش محوري جدول در که است هاییداده خلاصه گرافیکی نمایش ، محوري نمودار
 اما ، کنید ایجاد همزمانتوانید می را محوري نمودار و محوري جدول. است محوري جدول اساس بر همیشه

 .کنید ایجاد محوري جدول بدون محوري نمودار یک توانیدنمی
 محوري نمودارهاي کردن سفارشی و ایجاد در مشکلی ، داشته باشید آشنایی اکسل در نمودار ایجاد با اگر

 خواهید که همانطور اما. است موجودنیز  محوري نمودار در اکسل نمودار هايویژگی بیشتر. داشت نخواهید
 .است متفاوت کاملا محوري نمودار ، دید

نیر به تفضیل  8 فصل در که ، هستید آشنا محوري جداول داخلی عملکرد با که شودمی فرضدر این فصل 
 . است ارائه شده

 محوري نمودارهاي با به کار شروع. 1-11

 تشکیل ايمحدوده ، کنیدمی ایجاد استاندارد نمودار ، نیست محوري جدول بصورت که هاییداده از وقتی
 به سلول هر با نمودار بنابراین ، است خود درون خاص هايداده با جداگانه شی یک سلول هر که دهیدمی

 جدول در موجود هايداده ، اما .کندمی ترسیم جداگانه را یک هر و کندمی رفتار جداگانه داده نقطه یک عنوان
 منفردي هايداده ، کنیدمی مشاهده محوري جدول داخل که هاییداده. است بزرگتر شی یک از بخشی محوري
 که است بزرگتر محوري شی یک داخل در مواردي آنها ، اندکرده اشغال را ايجداگانه هايسلول که نیست

 .کندمی اشغال را در برگه ییفضا
 شما. دهیدنمی آن بهرا  جداگانه هايسلولمربوط به  هايداده ، کنیدمی ایجاد نمودار محوري جدول از وقتی

 جدول مانند درست تواندمی شما محوري نمودار بنابراین. کنیدمی تغذیه را آن منبع داده هايکل داده اب
 همه نتیجه. کند سازيتازه و فیلتر ، حذف ، اضافه تعاملی صورت به را نمودار درون ايداده هايفیلد ، محوري

 .کنیدمی مشاهده خود محوري جدول در که است هاییداده گرافیکی نمایش اقدامات این
 .کنید مطالعه را کتاب این دهم فصل ابتدا کنممی توصیه اکیداً ، هستید وارد تازه اکسل نمودارهاي در اگر

 محوري نمودار ایجاد. 2-11

 نماي محوري جدول این. کنید نگاه 1-11تصویر محوري جدول به ، محوري نمودار ایجاد نحوهمشاهده  براي
 نوع محصولات براساس را درآمد توانیدمی "دسته" قسمت از. دهدمی ارائه را هااستان اساس بر درآمد از ايساده

 .کنید تجزیه نیز
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 دده می نشان را روند که نمودارهایی:  دوازدهمفصل 

 مقدمه

 از یکیدر حقیقت  .کنید فرار روند به گرایش از توانیدنمی ، هستید مشغول شغلی چه در صرف نظر از اینکه
 واریانس گیري اندازه ، روند. است روند مفهوم ، شودمی استفاده گزارشات و داشبورد در که مفاهیمی ترین رایج

 زیاد محبوبیت دلیل .هاسال یا هاماه ، روزها ، مانند یهایدوره - است تعریف شده زمانی هايبازه از برخی در
 12 طی کتاب این اگر. کندمی فراهم را دهد رخ آینده در است ممکن آنچه از منطقی انتظار که است این روند
 که انتظار منطقی داریم ، )که این طور باشد کنممی آرزو( فروش داشته باشد نسخه 5000 ، ماهانه گذشته ماه

 است ممکن و ایدبوده کجا که گویدمی شما به روند ، خلاصه طور به. باشد نسخه 5000 حدود آینده ماه فروش
 از استفاده با توانیدمی که ايپیشرفته هايتکنیک از برخی و روند اصلی مفاهیمبا  ، فصل این در .بروید کجا به

 .آشنا خواهید شد. ، تبدیل کنید ساده نمودارهاي از فراتربه عناصري  را خودداشبورد  اجزاي آنها

 نبایدهاي روند و هاباید. 1-12

از  برخی از تا کندمی کمک شما به بخش این. یی داردها و نبایدهاباید ، داشبورد براي مناسب اجزاي ایجاد
 .کنید اجتناباشتباهات رایج در روند 

 روند نمایش براي مناسب نمودار از استفاده. 1-1-12
، خوب است.  کنید استفاده باید نمودار نوع کدام از روند اجزاي ساخت هنگام بگویید قطعی طور به بتوانید اگر
باید  هاروند براي. نیست شرایط همه رايب راهکاري ساده و جادویی ينمودار نوع هیچ که است این حقیقت اما

 .است ترموثر روند مختلف سناریوهاي در نمودار نوع کدام بدانید

 خطی نمودارهاي از استفاده. 1-1-1-12

 حرکتنشان دهنده  همیشه تقریبا خط نمودار ، تجاري هايگزارش در .است روند سردمدار نمایش خط نمودار
 زمان دادن نشان براي خطوط مفهوم ، نیست مربوط تجارت به که هاییزمینه در حتی. است زمان طول در

 روند براي خط نمودار از استفاده مزیت. بگیرید نظر در را شجره نامه و... خطوط ، زمان خط - شودمی استفاده
 جلوگیري اطلاعات پردازش در تأخیر هرگونه از و شودمی شناخته روند ءجز یک عنوان به بلافاصله که است این
 در الاییب نمودار که همانطور - است موثر داده زیاد نقاط با يروند ارائه در ویژه به خط نمودار .کندمی

 زمانی دوره یک از بیش براي روندنمایش  براي خط نمودار از وانیدتمی همچنین ، .دهدمی نشان 1-12تصویر
 ).را ببینید 1-12تصویر پایین نمودار ( کنید استفاده
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  است مناسبی نمودار خط ، نمودار ، دهید نشان را روندها زمان طول در وقتی نیاز دارید :1-12تصویر

  )areaسطح ( نمودارهاي از . استفاده2-1-1-12

 براي سطح نمودارهاي ، فنی لحاظ از ، بنابراین. است شده پر که است خط نموداردر اصل یک  سطح نمودار
خوب عمل  مدت طولانی دوره یک در روند کردن برجسته در ویژه بهاین نوع نمودار . خواهد بود مناسب روند
 .است داده روز 120 شامل 2-12نشان داده شده در تصویر نمودار  مثال عنوان به .کندمی

 
 کنید استفاده مدت طولانیدوره  روندنمایش  براي سطح نمودار از توانیدمی :2-12تصویر

www.mohandesibaexcel.com



  ها داده بندي گروه:  سیزدهمفصل 

 مقدمه

 که دهدمی را امکان این بندي گروه. است مفید اغلب ، داده منطقی هايگروه در تحلیل و تجزیه سازماندهی
 جاي به ، مثال عنوان به .کنید تمرکزاست  کلیدي هايویژگی داراي که کنترل قابل اطلاعات مجموعه روي
را  خرندمی محصول یک تنها که مشتریانی توانیدمی ، کنید نگاه بزرگ نماي یک در مشتریان همه به اینکه

 خرید پتانسیل که کنید متمرکز مشتریانی روي را منابع و توجه دهدمی امکان شما به کار این. کنید تحلیل
 حد از خارج که هاییگروه توانیدمیراحتی به که است این هاداده بنديگروه مزیت. دارند بیشتري محصولات

 .کنید انتخاب است شما اهداف معمول
 شویم.متمرکز می داشبورد اجزاي از استفاده با داده هايگروه سازماندهی چگونگی روي ، فصل این در

 )فهرست کردن مقادیر بالا و پایین(مقادیر بیشترین و کمترین  هاينمایشگر ایجاد. 1-13

 شاید سپس. گردیدمی برتر شرکت 20دنبال به اغلب ، کنیدمی نگاه Fortune 500 هايشرکت لیست به وقتی
 کدام که کنید بررسی است بعید. است ظاهر شده آخر رتبه20در هابه این نکته توجه کنید که کدام شرکت

 شمابلکه . دهیدنمی اهمیت 251 شماره به که نیست دلیل این به لزوما این. قرار دارد 251 در رتبه شرکت
 پایین و بالا هايردیف بنابراین. کنید صرف شرکت 500 تمام پردازش براي را خود انرژي و وقت توانیدنمی

 مخاطبان. است مقادیر بیشترین و کمترین نمایشگرهاي ایجاد مفهوم همان این .کنیدمی پردازش را لیست
 داشبورد در توانیدمی که ايمسئله هر حل به دادن اختصاص براي را منابع و زمان مشخصی مقدار تنها شما
 کند کمک آنها به تواندمی ، شما هايداده در پایین و بالا مقادیر دادن نشان .اندداده اختصاص کنید تأکید خود

 .باشند داشته را تأثیر بیشترین توانندمی چگونه و کجا کنند مشخص دارند که منابعی و زمان به توجه با

 مجله توسط ساله هر که دارد اشاره متحده ایالات در بزرگ شرکت 500 از لیستی به  Fortune 500اصطلاح
Fortune این. دشومی بنديرتبه مربوطه مالی هايسال در خود سالانه درآمد اساس بر هاشرکت. شودمی تهیه 

 .کنندمی استفاده دسترس در عمومی درآمد هايداده از که است خصوصی و دولتی هايشرکت شامل لیست

 داشبورد در بیشترین و کمترین مقادیر نمایشگرهاي . گنجاندن1-1-13

 قرار خود داشبورد در که دباش یهایدادهمنبع  سادگی به دتوانمی شده ایجاد پایین و بالامقادیر  نمایشگرهاي
ند ک تأکید جزئیاتی بر دتوانمی ، دگیرمی قرار داشبورد راست سمت در معمول طور بهکه  هاداده این. دهیدمی
 شده داده نشان ساده داشبورد ، مثال عنوان به .کند استفاده آنها زمعیار سنجش ا براي است ممکن يمدیر که
 .دهدمی نشان پایینبا رتبه فروشگاه  10برتر وبا رتبه فروشگاه  10به همراه را میزان فروش 1-13تصویر در
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 ددار تأکید خاصی معیارهاي بر کهفروشگاه با رتبه پایین  10فروشگاه با رتبه برتر و  10نمایشگر :1-13تصویر

 بنديقالب یا سلول داخل ايمیله نمودارهاي ، بنديرتبه دیگري مانند اطلاعات با را فوق نمایشگرهاي توانیدمی
 .ببینید را 2-13تصویر. کنید تکمیل شرطی

(براي  کنید ایجاد Data Bar شرطی بنديقالب تابع استفاده از باتوانید می را سلول داخل ايمیله نمودارهاي
 ماه هايرتبه واریانس که است شرطی بنديقالب ساده قوانین نیز هاپیکان. مراجعه کنید) فصل هفتم مطالعه به

 .دکنمی ارزیابی را قبل ماه و جاري

در فصل هشتم  .کند کمک تعاملی هايگزارش ایجاد به تواندمی که است انگیز شگفت ابزاري محوري جدول
تواند کنیم که چگونه جداول محوري میبه تفصیل با جداول محوري آشنا شدیم ، در ادامه مثالی را مرور می
 در ایجاد نمایشگرهاي تعاملی بیشترین و کمترین مقادیر کمک کند.
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 هدف برابر در عملکرد نمایش:  جهاردهمفصل 

 مقدمه

 هاداده گیرياندازه براي یهدف توانیدمی همیشه ،م کنیمی صحبت صنعتی یا تجارت چه مورد در نیست مهم
 ارسال هايجعبه تعداد تا گرفته درآمد از مشخصی مقدار از باشد، چیزي هر تواندمی هدف این. داشته باشید

 براي موثر هايروش یافتن شما وظیفه. است اهداف از پر تجارت دنیاي. شده انجام تلفنی هايتماس یا شده
 .است اهداف آن برابر در عملکرد دادن نشان

 530که با اتومبیل سرعت رکورد شکستن شما هدف که کنید تصور چیست؟ هدف برابر در عملکرد از منظور
 رکورد که باشد ساعت در کیلومتر 531هدف شودمی باعث رکورد فعلی. باشدمی است ساعت در کیلومتر

یک عدد  نهایی سرعت ، بروید با سرعتتوانید نجا که میآتا  و پریدب خود اتومبیل به اینکه از بعد. شکسته شود
 .است هدف برابر در شما عملکرد عدد این. بود خواهد

 دهدمی نشان را هدف برابر در عملکرد که اجزایی ایجاد براي جدید و جالب تکنیک چند مورد در ، فصل این در
  .کنیممی بحث

 با هدف اختلاف مقایسه با عملکرد نمایش. 1-14

 یک با معمولا کار این. است عملکرد میرست سپس و هدف میستر هدف برابر در عملکرد نمایش استاندارد روش
 .شودمی انجام،  است شده داده نشان 1-14 تصویر در آنچه مانند ، ترکیبی نمودار یک یا خطی نمودار

 
 دهدمی نشان را هدف برابر در عملکرد که معمولی نمودار :1-14تصویر
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 ددهمی نمایش فشرده العاده فوق فضایی در را نما چندین bullet هايگراف: 6-14تصویر

 
 bullet هاي یک گرافقسمت: 7-14تصویر
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، در چند  عمودي نمودار از افقی  bulletنمودار ایجاد براي هوشمندانه تکنیک یک که است این خوب خبر
 :است شرحاین  به کار این انجام نحوه. دارد وجودمرحله 

 .کنید ایجاد عمودي bullet نمودار یک .1

 .کنید مراجعه " bullet نمودار ایجاد" خشب به ، کار این انجام چگونگی براي

 ).ببینید را 17-14تصویر( دبچرخ درجه 270 تا دهید تغییررا نمودار يها برچسب سایر و محور تراز .2

 
 دگیر قرار بصورت افقی تا بچرخانید را هابرچسب همه: 17-14تصویر

 .کنید استفادهCamera  ابزار از bullet نمودار از عکس گرفتن براي .3

 را افقی bullet نمودار 18-14تصویر. شود افقی تا بچرخانید را آن توانیدمی ، عکس یک داشتن از بعد .4
 .دهدمی نشان

 
 فقیا bullet نمودار: 18-14تصویر

 هايداده تغییر با ، شودمی گرفته Camera ابزار با عکس چون که است این ترفند این مورد در جالب نکته
 .شودمی روز به خودکار طور به تصویر ، منبع

  مقایسه با یک بازه در عملکرد نمایش. 5-14

 دهدمی نشان را نواري 19-14تصویر. است بلکه یک بازه نیست مقدار یک هدف ، از کسب و کارها برخی در
 سازيباند با توانیدمی که دارد وجود نمودار مختلف انواع. است منطقه یک يدما تاریخچه بیشینه و کمینه که

 .میکنمی بررسی را مورد چند بخش این در. کنید ایجاد
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 محدوده هدفنمودار با یک اي از نمونه :19-14تصویر

 این شما کار از خشیب. فروشدبندي میکنید که گوشت بستهمدیریت می را کوچک تجارت یک که کنید تصور
ها گوشت ، ها زیاد باشدتعداد بسته اگر. کنید حفظ ماه در بسته 35 تا 25 بین ها رابسته موجودي که است
 .احتمال کمبود و نارضایتی مشتریان را دارید ، باشد کم هاتعداد بسته اگر. شودمی فاسد
 جزء یک به ، کنیدمی عمل خوب،  جعبه 35 تا 25 بین گوشت موجودي حفظ در چقدر اینکه ردیابی براي

 نشان را ايمولفه 20-14تصویر .دهد نمایش هدف محدوده در را موجود هايبسته که دارید نیاز عملکردي
 .ایجاد کنید هدف محدوده در عملکرد ردیابی براي توانیدمی که دهدمی

 
 کند ترسیم هدف محدوده در را عملکرد که کنید ایجاد ايمؤلفه توانیدمی: 20-14تصویر

 موجودي ماهانه بایستی در این محدوده قرار داشته باشد. که است هدف محدوده دهنده نشان خاکستري باند
 .دهدمی نشان را يموجود روند سبز خط
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 پیشرفته ريیگزارشگ فنون: چهارم قسمت

 

 داشبورد به تعاملی هايکنترل افزودن :15فصل

 ماکرو با داشبورد شارژ :16فصل

 جدول محوري هاي  Slicerبا تعامل افزودن :17فصل

 Power View و داخلی داده مدل از استفاده : 18 فصل

  ها Slicer و محوري جداول با پیشرفته ایجاد داشبورد:  19 فصل
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  داشبورد به تعاملی هاي کنترل افزودن:  پانزدهمفصل 

 مقدمه

 بهیک نما  از ، چند کلیک ساده با که باشند داشته را قدرت این خواهندمی اکثر کاربران نرم افزارها ، امروزه
 با توانمندي این ، سازندمی گزارش و داشبورد که کسانی براي. دهند وضعیت غییرت اطلاعات ي ازدیگر نماي

 چند خواهدمی که را کاربري چگونه - است این اصلی الوس. است همراه مشکلات از جدید کاملا ايمجموعه
 کنید؟می مدیریت ببیند بازار یا منطقه چند براي را نما

. کنید اضافه خود هايارائه به را یتعامل هايکنترل دهدمی امکان که است حاوي چند ابزار اکسل ، خوشبختانه
این تغییر وضعیت از یک نما به نماي  توانیدمی ، هاخلاقانه داده سازي مدل کمی و ابزارها این از استفاده با

) button( هادکمه مانند ، مختلف هايکنترل ادغام نحوه ، فصل این در. بدست آورید نسبی سهولت با دیگر را
مورد بحث قرار  گزارشات و داشبورد دررا  )scroll bar( پیمایش هايمیله و )check box( انتخاب هايجعبه
 .کنید سازيپیادهداشبوردهاي خود  را آنها توانیدمی که میدهمی ارائه حلراه چندین داده و

  هاي فرم کنترل. 1-15

 رابط عناصر مستقیم افزودن براي که دهدمی ارائه "فرم هايکنترل" با عنوان هاکنترل از ايمجموعه اکسل
 آن توانیدمی دادید قرار برگه اکسل روي را فرمکنترل  یک اینکه از پس. اندشده طراحی برگه اکسل به کاربر

 ارائه یک براي را هاکنترل مفیدترین اعمال نحوه ، فصل ادامه در. کنید پیکربندي خاص کار یک انجام براي را
 .دهیممی نشان

 فرم هاي کنترل محل. 1-1-15 

 براي. است پنهان ابتدا در این زبانه ، کنید پیداریبون  Developer زبانه درتوانید می را اکسل فرم هايکنترل
 :کنید دنبال را زیر مراحل Developer زبانه کردن نمایان

 .کنید کلیک File زبانه روي ریبون در .1

 .کنید کلیک  Options دکمه روي ، شده ظاهر منوي در .2

 .کنید کلیک Customize Ribbon دکمه روي Excel Options ايمحاوره پنجره در .3

 .کنیدمی مشاهده را موجود هايزبانه همه ، راست سمت لیست جعبه در

 .ببینید را 1-15تصویر. کنید انتخابرا  Developer زبانه کنار انتخاب جعبه .4

5. OK کنید کلیک را. 
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 Developer زبانه کردن فعال :1-15تصویر

 دستور و کرده کلیک Developer زبانه روي اکنون ، است شده داده نشان 2-15تصویر در که همانطور .6
Insert کنید انتخاب را . 

 
 ActiveX هايکنترل و فرم هايکنترل: 2-15تصویر

 اول دسته .ActiveX controls و  Form controls: کنیدمیمشاهده  ها راکنترلاز  مجموعه دو ، اینجا در
 طراحی برگه اکسل یک در استفاده براي خاص طور به فرم هايکنترل .است فصل این موضوعهاي فرم ، کنترل

www.mohandesibaexcel.com



 
 False مقدار سلول وقتی. شودمی داده نمایش 1399 هايداده ، است A12  ،Trueسلول  مقدار وقتی :11-15تصویر

 دهدمی نشان را # N/A خطاي تنها 1399 ردیف است

 
 کنید استفاده نمودار در داده همزمان نمایش میزان کنترل براي ها Check Box از توانیدمی :12-15تصویر
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 شناسه گزینه انتخاب شده را به آن منتقل کند  list boxخواهیدمی که را سلولی Cell Link کادر در .7
 .کنید وارد

 مورد پنجمین اگر. شودمی منتقل 2عدد ، شود انتخاب لیست دوم گزینه اگر که است معنی این به این
 به کنترل این که باشید داشته توجه 23-15تصویر در. شودمی خارج 5 عدد ، شود انتخاب لیست از

 یک از بیش دهدمی امکان کاربر به )انتخاب نوع(  Selection Typeتنظیم. دهدمی خروجی P2 سلول
 .است Extend و Single ، Multiها انتخاب. دکن انتخاب  list boxاز را گزینه

 .کندمی کار VBA محیط در تنها Extend و Multi زیرا بگذارید Single روي را تنظیم این همیشه

 انتخاب را  D property-۳گزینه توانیدمی ، باشد بعدي سه کنترلنماي  خواهیدمی اگر )اختیاري( .8
 .کنید

 .کنید کلیک را OK تغییرات اعمال براي .9

 انتخاب یک با نمودار چند کنترل: List box مثال. 1-6-15

 24-15تصویر. است انتخاب یک با نمودار چند مدیریت  List boxاز استفاده براي مفید هايتکنیک از یکی
 نمودار سه هر ، شودمی نتخابا مناطق لیست منطقه از یک که همانطور. دهدمی نشان را تکنیک این از مثالی

. دکنمی تنظیم شده انجام انتخاب با متناسب را هاسري و دکنمی تغذیه منطقه آن به مربوط هايداده از
 Listیک و است فرمول مشت یک است لازم آنچه تمام. شودمی انجام VBA کد بدون اینها همه ، خوشبختانه

box. 

 
 دکنمی تغییر شده انجام انتخاب با مطابقت براي نمودار هر List Box از منطقه انتخاببا  :24-15تصویر
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  پیمایش قابل جدول نهایی محصول :29-15تصویر

 نوار بایستی یک سپس. کنید وارد مثال فایل از خالی برگه در جدید پیمایش نوار یک ، شروع براي .1
مشاهده  30-15همانطور که در تصویر  ، مثال این در لینک کنید سلول یک به راایجاد و آن   پیمایش

 . دهید اختصاص A4 به را آنکنید ، می

 
 سلول یک به پیمایش نوار خروجی اختصاص :30-15تصویر
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 کنید استفاده هاي محدوده دادهسال بازیابی براي INDEX تابع  از :35-15تصویر

 
 کنید استفاده ماه هر هايداده میانگین گزارش براي INDEX و AVERAGE توابع از :36-15تصویر
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 ماکرو با داشبورد شارژ:  شانزدهمفصل 

 مقدمه

 هرتا  بگویید اکسل به تا کنیدمی ایجاد شما که است کدهایی یا هادستورالعمل از ايمجموعه اصل در ماکرو
 در کلیدي کلمه. کرد ضبط یا نوشت را ماکرو توانمی اکسل در. دهد انجام را هاي مورد نظرتاناقدام از تعداد
 .است "ضبط کردن" اینجا
 ذخیره و گیريشماره دستی صورت به را یتلفن شماره ابتدا. است همراه تلفن درگیري شماره مانند ماکرو ضبط

 مشابه. کنید گیريشماره مجددا را هشمار آن دکمه یک لمس با توانیدمی تمایل صورت در سپس. کنیدمی
 زمینه پس در اکسل ، ضبط هنگام. کنید ضبط اکسل در انجام هنگام را خود اقدامات توانیدمی ، همراه تلفن

 Visual (VBA)عنوان به که( کندمی تبدیل نوشته کد به را ماوس کلیک و کلیدها فشردن ، شودمی مشغول
Basic for Applications را اقدامات آن خواستید که زمان هر توانیدمی ماکرو ضبط از پس. )شودمی شناختهنیز 

 .کنیداجرا دوباره 

 خودکار سازيهمگام براي آنها از توانیدمی چگونه که یابیددرمی و مکنیمی بررسی را ماکروها ، فصل این در
 .کنید استفاده خود اقدامات سازيساده براي تکرارشونده فرآیندهاي

 کرد؟ استفاده ماکرو از باید چرا. 1-16

 مشکل چندین است ممکن ، واقع در. دارید یمشکل بپذیرید که است این ماکروها از استفاده در قدم اولین
  :باشید داشته

. کنید وارد را هاداده باید شما. اصلاح کنید را هاگزارش باید ، جدید ماه هر شروع با .تکراري کارهاي: 1مشکل
 ایجاد ماکرو یک بتوانید که نیست خوب آیا. دیگر موارد و کنید حذف را هاستون. کنید روزبه را محوري جداول

 دهید؟ انجام خودکار طور به را داشبورد ویرایش مراحل این و کنید

هنگامی که . خواهید کرد اشتباه حتما ، شویدمی تن به تن وارد نبرد اکسل با وقتی .انسانی خطاي: 2مشکل
 این همیشه ، کنیدمی جابجا دستی صورت به را اشیاء اکسل و کنیدیم) sort( مرتب را هافرمول بطور مکرر

 خطاي میزان ، کنید اضافه آن به راتغییر  دائمی هايدرخواست و روپیش هايضرب الاجل. دارد وجود احتمال
 اجرا درستی به چیز همه که شویدمطمئن نمی ، کنیدمین ضبط ماکرویک  آرامش با چرا. یابدمی افزایش شما
 همان بهرا  اقدامهر  کنیدمی اجرا بار که آن را هر مطمئنا ماکرو کنید؟نمی فراموش را آن سپس و شودمی
 .دهدمی کاهش را خطا احتمال و دهدمی انجام ایدهی که ابتدا انجام دادروش
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 در که را RemoveDataBars يماکرو و کرده فراخوانی را Macro ايپنجره محاوره مجددا توانیدمی اکنون
 .کنید امتحان است شده داده نشان 7-16تصویر

 
 کندمی حذف را شده اعمال داده نوارهاي RemoveDataBars يماکرو :7-16تصویر

 دکمه یک به ماکرو اختصاص. 4-16

 ماکرو هر اجراي براي موثر و آسان روشی به مخاطبان خود خواهیدمی ، کنیدمی ایجاد ییماکروهنگامی که 
 ساده کاربري رابط یک تواندمی ، شودمی استفاده گزارش یا داشبورد روي مستقیما که ، دکمه یک. دهید ارائه
 .دهد ارائه يموثر اما

 کاربري هايرابط تا سازدمی قادر را شما )کنید مراجعه 15 فصل به بیشتر اطلاعات (براي اکسل  Formهايکنترل
 . کنید ساده خود کاربران براي را کار و ایجاد خود برگه اکسل در مستقیما را

 اختصاص آن به را ماکرو آن سپس و دهید قرار برگه اکسل در را فرم کنترل یک توانیدمی ، ماکرو یک براي
 کنترل که زمان هر ، یابدمی اختصاص کنترل به ماکرو وقتی. ایدکرده ضبط قبلا که ییماکرو یعنی - دهید
 .شودمی اجرا ماکرو آن ، شودمی کلیک

 ایجاد فصل این در قبلا که RemoveDataBars و AddDataBars يماکرو دو براي دکمه دو ایجادمراحل نحوه 
 :به این شرح است ، ایدکرده

 .کنید کلیک Developer از زبانه  Insertکشویی لیست روي .1

 .کنید انتخاب را  Buttonکنترل ، است شده داده نشان 8-16تصویر در که همانطور  .2
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 ماکرو هاينمونه  از برخی بررسی. 7-16

 یندهايآفر در آنها گنجاندن براي خوب هايروش ارائه. است چیز یک ماکرو از استفاده و ساخت اصول پوشش
 و داشبورد در هاماکرو سازي پیاده چگونگی از نمونه به مرور چند را ايلحظه. است دیگري چیز يیرگزارشگ
  ها اختصاص دهید:گزارش

 انتقال هاي دکمهایجاد . 1-7-16

راحت  دتوانمیاست  زیادي هايبرگه داراي هایی کهبررسی فایل. است هدایت و انتقال ، ماکرو کاربرد ترین رایج
 داده نشان 21-16تصویر در که اينمونه مانند ، برق تابلو نوعی توانیدمی ، خود مخاطبان به کمک براي. دنباش
 .دشومی منتقل 1مثال برگه به ، کندمی کلیک را "1مثال" دکمه کاربر وقتی. کنید ایجاد،  است شده

 
 شما هايگزارش در تا کندمی کمک کاربران به که کنید استفاده هاییدکمه ایجاد براي ماکروها از :21-16تصویر

 کنند پیمایش

 :است سادهکاملا  ه یک برگهنتقال با براي ماکرو ایجاد

 .شد خواهد تبدیل شما شروع نقطه یا تابلو به که کنید شروعاي برگه از .1

 .کنید شروع را ماکرو ضبط .2

 .دکنمی هدایت آن به ماکرو این کهاي برگه – کنید کلیک مقصد برگه روي ، ضبط هنگام .3

 .کنید متوقف را ماکرو ضبط ، مقصد برگه روي کلیک از بعد .4

 .دهید اختصاص دکمه یک به را ماکرو .5
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 هاي جدول محوري Slicer با تعامل فصل هفدهم : افزودن

 مقدمه

Slicer جدول از قسمت فیلتر فیلدها فیلتر مشابه روشی به را خود محوري جدول ددهمی امکان شما به ها 
 دهدمی امکان که ددهمی ارائه تريپسند کاربر رابط یک ها slicer که است این در تفاوت. کنید فیلتر،  محوري

ویژگی  معرفی با مایکروسافت خوشبختانه. کنید مدیریت بهتر را خود محوري جدول گزارشات فیلتر وضعیت تا
Timeline به دیگري بعد slicer طراحی تاریخ بر مبتنی فیلترهاي با کار براي این ویژگی. است کرده اضافه ها 

 .است شده

1-17. slicer ها 

 جدول بالاي Filter قسمت از استفاده با را تعاملی فیلترهاي محوري جداول مشاهده کردید که 8 در فصل
 :است داشته ایراد دو همیشه ، باشدمی مفید که اندازه همان بهاین قسمت . درکمی پذیر امکان محوري

 مثال عنوان به. دکر محدود را انتخاب لزوم صورت در تا دکننمی کار هم با فیلترها ، اولین ایراد این است که
 حال این با. است شده تنظیم 1منطقه روي "منطقه" فیلتر که کنیدمی مشاهده. بگیرید نظر در را 1-17تصویر
 عنوان به( قرار ندارد 1منطقه در مشخصا که دهدمی را بازارهایی انتخاب امکان شما به همچنان "بازار" فیلتر
 آزار انتخاب امکان شما ، نیست محدود وجه هیچ به فیلتر منطقه اساس بر بازار فیلتر که آنجا از ).تبریز مثال

 .نیست 1منطقه در زیرا دهدنمی ارائه ايداده هیچ که دارید را يبازار دهنده

 دقیقا گزینه چندین کردن فیلتر هنگام اینکه تشخیص براي راهی Filter فیلدهاي که است این دیگر اشکال
 منطقه دو به منطقه فیلتر. بینید می را این از اينمونه 2-17تصویر در. ددهنمی ارائه ، شودمی فیلتر چیزي چه

 را مورد) (چندین Multiple Items منطقه فیلتر مقدار که باشید داشته توجه ، حال این با. است شده محدود
 انتخاب مورد یک از بیش که هنگامی Multiple Items فیلتر قسمتدر  ، فرض پیش طور به. دهدمی نشان

 توانیدمی. است کشویی لیست روي کلیک شده انتخاب آنچه تشخیص براي راه تنها. دشومی داده نشان کنیدمی
 اینکه دیدن براي لیست کشویی کلیک براي راهی وقتی ، کنید تصور را گزارش این چاپی نسخه سردرگمی

 .ندارد وجود ددهمی تشکیل را صفحه اعداد هاگزینه از یک کدام

slicer کنیدمی مشاهده 3-17تصویر در که همانطور. دهندمی پاسخ یکدیگر به و دندار را مشکلات این ها 
slicer  نشان این و کم رنگ است بازارها بقیه. کندمی برجسته را مربوط بازارهاي 1منطقه انتخاب هنگام بازار 

 .نیستند 1منطقه از بخشی که دهدمی
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 ندکنمی کار هم با انتخاب کردن محدود براي فرضپیش محوري جدول فیلتر فیلدهاي :1-17تصویر

 
 دهدمی کنید نشانمی انتخاب مورد یک از بیش که هنگامیرا  Multiple Items فیلتر قسمت :2-17تصویر
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 دهید نشان متفاوت را هایتان Slicer توانیدمی چقدر اینکه از هایینمونه :12-17تصویر

 
 کنید استفاده جدید سبک ایجاد یا فرض پیش سبک یک اعمال براي Slicer Style گالري از :13-17تصویر

 شده داده نشان 14-17تصویر در که ، شودمی ظاهر New Slicer Style اي محاوره پنجره کار این با
 .کنید سفارشی را Slicer عناصر )همه یا( برخیتوانید می ، این پنجره از استفاده با ..است

 را عنصر آن format دکمه روي کلیک با سپس و کنید انتخاب را  Slicerعناصر از یک هر که است این ایده
 .است دشوار کمی ، کنیدمی بندي قالب را Slicer از قسمت کدام دقیقا اینکه دانستن اما ، کنید بندي قالب
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Timeline فایل حاوي یک اگر. است استفاده قابل به بعد 2013 اکسلهاي نسخه در ها تنها Timeline در 
 .دشومی غیرفعال Timeline کنید باز قبلی هاينسخه یا 2010اکسل

  .شودمی داده نمایش فارسی ، تاریخ به مربوط هايآیتم ، باشد فعال ویندوز فارسی زبان تنظیمات اگر :نکته

 فرم کنترل عنوان به Slicer از . استفاده7-17

یاد  فرم هايکنترل و هاداده سازي مدل هايتکنیک از استفاده با را داشبورد به پویایی افزودن نحوه16فصل در
 قدیمی کمی اکسل فرم هايکنترل که است این مسئله اما ، است قدرتمند فصل آن هايتکنیک اگرچه. گرفتید

 .شود همراه هاي جدید اکسلنسخه مدرن نمودارهاي با که هنگامی ویژه به ، رسدبه نظر می
  sortفرم کنترلنماینده  عنوان به Slicer ویژگی استفاده از ، مشکل این رفع براي هوشمندانه هايراه ی ازیک

 . دهدمی پاسخ چپ سمت Slicer به که دهدمی نشان ينمودار با راروش  این 23-17تصویر. است

 
 که هاییمدل براي ترجذاب فرم هايکنترل عنوان به هاآن از و به خدمت بگیرید را ها  Slicerتوانیدمی :23-17تصویر

 کنید استفاده اندنشده ایجاد محوري جداول براساس

 کلیک هزینه روي وقتی. شودمی میرست درآمد هايداده با نمودار ، کنیدمی کلیک درآمد دکمه روي وقتی
 جدول به وجه هیچ به نمودار که باشید داشته خاطر به. شودمیرسم  هزینه هايداده با نمودار ، کنیدمی

 .نیست متصل محوري

 :کنید دنبال را زیر مراحل ، مدل اینایجاد  براي
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 اکسلداخلی  مدل داده از فصل هجدهم : استفاده

 مقدمه

 ماهیت به پاسخ ؟کدام است هستند روبرو آن با داشبورد دهندگان توسعه که مشکلی بزرگترین به نظر شما
 بوجود دیگري مشکل ، خوب هايداده وجود با حتی ).این خود مشکل بزرگی است اگرچه( ندارد ربطی هاداده
 .مختلف يهافایل یا ، هابرگه ، جداول در: دارد وجود جا همه در هاداده این. آیدمی

 ددار وجود هاییبرنامهکه  حالی در ، شدمی مربوط تعاملی کاربردي هايبرنامه ایجاد به کتاب قبلی هايفصل
 براي د.نک ترکیب ، است شده ارائه کتاب این در تاکنون آنچه از تريوسیع گستره از را هاداده مجموعه باید که
 برگه اکسل که شود باعث تواندمی ، زیاد هايفرمول از استفاده. استفاده از توابع جستجو مناسب نیست کار این
 خاموش گزینه از جلوگیري ، خوب توسعه از بخشی ، باشید داشته یاد به. شود غیر قابل کنترل و کند شما

 از را شما مایکروسافت ، خوشبختانه .است امکان حد تا) automatic calculation( خودکار محاسبه کردن
 .دهدمی نجات کند هاي اکسلبرگه

 داده داخلیمدل . 1-18

 .کرد میخواه صحبت داده مدل براي آن اهمیت و هاداده ارتباط مورد در بخش این در

 بین دارمعنی ارتباط ایجاد براي. دارید را محصول و مشتري ، فروش طلاعاتا هايدادهمجموعه  فرض کنید
 یا توابع دیگر VLOOKUP ، SUMIF جستجو توابع از باید ، قدیمی روش از استفاده با هاداده مجموعه این

 . کنید استفاده

را  ۱محصول ، سال 40 تا 25 سنی گروه در مشتري چند"قبیل از سوالاتیبه ، فرمولی  هیچ بدون توانیدمیآیا 
 جواب دهید." ؟اندشده بود را خریده تولید شمال در منطقهواقع در کارخانه 1397که در فروردین 

 .کرد مخواهی ستفادهاکسل ا داده مدل داخلی ویژگی از که است جایی اینجا
 مدل سپس. کنید متصلبه یکدیگر  را داده مختلف هايمجموعه کندمی کمک شما به قدرتمند ویژگی این 

 جدول طریق از را هاداده و کندمی ایجاد این اتصال اساس بر را داخلی تحلیلی داده پایگاه یک اکسل داده
 اساس بر راها انواع گزارش ، ماوس کلیک چند با توانیدمی ، محوري جدول از استفاده با. دهدمی نشان محوري

 .کنید ایجادمختلف  حالت
 مانند،  متفاوت داده منابع تحلیل و تجزیه با دهدمی امکان که است داخلی داده مدل یک داراي فایل اکسل هر

 .کنید کار قبل
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 را داده مدل درون جداول تمام ، دکنمی استفاده منبع عنوان به داخلی داده مدل از که محوري : جداول15-18تصویر

 ددهمی نشان محوري فیلد لیست در
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  ها Slicer جداول محوري و با پیشرفته ایجاد داشبوردفصل نوزدهم : 

 مقدمه

 قالب در نتایج ارائه و هاداده تحلیل و تجزیه براي ايپیچیده و قدرتمند هايتکنیک ، کتاب این در تاکنون
 ادامه در. کنید صرف را توجهی قابل زمان باید هاتکنیک این با داشبورد ایجاد هنگام. کردید مشاهده داشبورد

  .کرد میخواه ارائه را جایگزین گزینه چند ، قبل لفص
الب فصل قبل طو در ادامه م دقیقه 60 از کمتر در زیبا ، تعاملی ، آموزنده يداشبورد ایجاد،  این فصل هدف

 .مکنی ایجاد است شده داده شانن 1-19تصویر در آنچه مانند داشبوردي مخواهیمی .باشدمی

 
 اکسل از استفاده با ایجاد شده فروش داشبورد :1-19تصویر

 نمودارهاي و ها slicer ، محوري جداولداخلی ،  داده مدل جمله از هاي اکسلویژگی از داشبورد این ایجاد براي
  .کرد مخواهی استفاده محوري

 ها داده. 1-19

 شما .دفروشنمی مختلف تنقلات که کنیدمی اداره را فروشی خرده هايفروشگاه از ايمجموعه کنید تصور
 نظر از هاتراکنش این. انجام شده است تراکنش 42684 مجموع در. داریدرا 1399 سال تراکنش هايداده

  باشد.می است شده داده نشان 2-19تصویر در آنچه مشابه ماهیت
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 فرمول میبتوان اینکه از قبلمطمئنا . کردیمایجاد می VBA یا فرمول از استفاده با را اینها همه کنید تصور
 خریداري1399اردیبهشت  در1فروشگاه از ي را که محصولاتی با سایز بزرگ رامرد مشتریان روزانه فروش میزان
 .م گرفتیسرگیجه خواه ، یماند را بفهمکرده

 
 داشبورد نهایی نسخه :20-19تصویر

 و تعاملی ، قدرتمند واقعا هاییگزارش توانیدمی محوري جداول از استفاده با ، کنیدمی مشاهده که همانطور
 را کارها همه دارند سعی و کنندمی دوري محوري ولاجد از کاربران اکسل از بسیاري. کنید ایجاد پیوسته بهم

 قدرت از است ممکن که آنجا تا و کنید امتحان را محوري جداول کنممی توصیه. دهند انجام VBA یا فرمول با
 دیگر مهم چیزهاي روي بتوانید تا کنندمی آزاد شما براي را ارزشمندي زمان آنها. کنید استفاده آنها واقعی
 .کنید تمرکز
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